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Wstep

Modut Nauczyciel Wirtualnej Uczelni wspiera prace nauczycieli akademickich, daje mozliwos¢
doktadnego sledzenia przebiegu wielu proceséw zachodzacych pomiedzy nauczycielem
a uczelnig. Za pomoca aplikacji WU nauczyciel przeglada protokoty, wystawia oceny, komunikuje
sie zarowno z pracownikami dziekanatu, nauczycielami jak rowniez ze studentami.
LOKALIZACJA SYSTEMU
https://estudia.awf.poznan.pl/wu/start

1. Logowanie

Po uruchomieniu strony gtdwnej Wirtualnej Uczelni nalezy klikna¢ przycisk Zaloguj, uaktywni sie

strona stuzaca do zalogowania sie na konto Wirtualnej Uczelni.

Na stronie tej nalezy wpisac:

. W pole ,,Nazwa uzytkownika” swoj numer PESEL

. W pole ,,Hasto” nalezy wprowadzi¢ hasto aktywacyjne (hasto aktywacyjne ustalane jest na
etapie wdrazania aplikagji),

‘ Modut logowania

Login
69012413529 *

Hasto [ Password

ZALOGUJ Przypomnni] / Aktywu]

Wprowadzone dane nalezy potwierdzi¢ za pomocg przycisku Zaloguj. Pierwsze logowanie
wymusi automatycznie wprowadzenie nowego hasta.

‘ Modut logowania

Ocecne hasto / Current password
| x

MNowe hasto / New password

Powtdrz nowe hasto / Re peat new password

W pole Obecne hasto nalezy wprowadzi¢ startowe hasto, stuzace do pierwszego logowania
nastepnie w pole Nowe hasto wpisa¢ nowe hasto oraz ponowic¢ je w polu Powtérz nowe hasto.
Operacje zmiany hasta potwierdza wcisniecie przycisku Zmien hasto.
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2. Dane Nauczyciela

Pierwsza zaktadka dane podstawowe zawiera informacje dotyczace dydaktyka. W tym miejscu
nauczyciel ma wglad do swoich danych personalnych takich jak:

. dane podstawowe,

. dane podstawowe cd.,
. adres zamieszkania,

. adres korespondencji,
. dane kontaktowe.

DANE NAUCZYCIELA UCZELNIA WIADOMOSCI ROZKEAD ZAJEC KRK ADMINISTRACJA & JULIA BANACHOWSKA WYLOGU =

& dane podstawowe

& dane podstawowe
2 dane podstawowe cd.

imig Julia
# adres

nazwisko Banachowska

& adres korespondencji
drugie imie

*. dane kontaktowe

numer pesel 69012413529

data urodzenia 06-06-1968

imie ojca

imig matki

Szczeg6towe omowienie poszczegolnych zaktadek jest w niniejszej instrukcji pominiete
ze wzgledu na tatwos¢, prostote i intuicyjnosc ich obstugi.

3. Uczelnia

Po zalogowaniu do aplikacji, nauczyciel w sekcji Uczelnia ma mozliwos¢ przegladania
przygotowanych oraz aktualnych protokotéw, wystawiania ocen oraz pogladu swoich grup
i przedmiotéw. W celu przejscia do tej sekcji nalezy z gdrnej belki menu wybraé¢ Uczelnia
zostanie wyswietlona lista dostepnych opgji:

DANE NAUCZYCIELA UCZELNIA WIADOMOSCI

BB Witaj w Wirtualnej| Protokoty

protokoly zwrocone

grupy
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3.1 Protokoty

W sekcji protokoty widoczne s3 wszystkie

protokoty ocen.

eseBDdAll

DANE NAUCZYOIELA ~ UCZELNIA ~ ANKIETY » WIADOMOSOI

Protokoty Protokely poza terminem waznosci Protokoly zwrécone

Parametry

przygotowane przez dziekanaty oraz aktualne

Akademia Wychowania Fizycznego

im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

Rok akademicki:

Rodzaj studidw:

Wydziat:

- | | Wybierz

Forma studidw:

Kierunek:
- Wybierz
Specjalnosc:
- Specjalnosi

Typ przedmiotu:

filtry

Typ zakoficzenia:

Wybierz - Wybierz

Przedmiot:
Wybierz

MNumer terminu: Status protokotu: MNumer albumu studenta:
Wybierz | | Wybierz ~ || Wpisz numer albumu

Wybierz - Wybierz -

Nazwisko studenta:

Whpisz nazwisko studenta

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakonczenia nazwa status wazny od wainy do ko...

Protokoty zostaty podzielone na trzy grupy ,Protokoty”, ,Protokoty poza terminem waznosci” i
.Protokoty zwrécone”. Kazda grupa w oddzielnej zaktadce.

W dolnej czesci okna znajduja sie filtry do wyszukiwania przydzielonych protokotow.

W celu wyszukania protokotu nalezy podac parametry jakie chcemy wyszuka¢, z list rozwijalnych
wybieramy odpowiednie parametry. Niech beda to:

e Nabdr 19/20z

e Wydziat: Wydziat Nauk o Kulturze Fizycznej

e Kierunek: Wychowanie Fizyczne

Protokoly Protokoly poza terminem waznosci Protokoty zwrécone

Rok akademicki: Wydziat: Kierunek:
2019/20z - Wydziat Nauk o Kulturze Fizyczne] - Wychowanie Fizyczne (stacjonarne IS} -
RuuZa S R R SpECIame,
Wybierz - Wyhbierz - Specjalnosc -
Przedmiot: Typ przedmiotu: Typ zakonczenia:
Wybierz - Wybierz - Wybierz -

MNumer terminu: Status protokotu: Numer albumu studenta: Nazwisko studenta:

Wybierz - Wybierz - Whpisz numer albumu Wpisz nazwisko studenta

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakoficzenia nazwa status wazny od wazny do ko...
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Nastepnie w celu akceptacji wyniku klikamy przycisk ,Szukaj” znajdujacy sie w prawym dolnym
rogu ekranu.

Uwaga! Aby wyswietli¢ liste protokotow nalezy wskaza¢ minimalnie pole ,rok akademicki”.

W wyniku operacji otrzymujemy wyswietlona liste:

Protokoty Protokoly poza terminem waznosci Protokoty zwrécone

Parametry Inaleziono: 3 @

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakofczenia nazwa status wazny od wazny do komplet ocen D
+ Informatyka wtu...  Wyktad egzamin protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30
+  Informatyka wtu...  Wykfad egzamin protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30
+  Seminarium mag... Cwiczenia zaliczenie z oceng  protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30

W prawym goérnym rogu sekgji widoczna jest liczba znalezionych protokotéw natomiast na dole
wyswietla sie lista wyszukanych protokotow.

Oproécz zatadowania listy filtrow podanych na poczatku mozna filtrowaé wyniki w oparciu o filtry
dostepne powyzej listy.

Parametry Inaleziono: 3 O

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakonczenia nazwa status wazny od wazny do komplet ocen I I
+  Informatyka wtu...  Wyktad egzamin protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30
+  Informatyka wtu_. Wyktad egzamin protokol/2019/1/ . utworzenie 2020-01-20 2020-04-30

+ Seminarium mag... Cwiczenia zaliczenie z oceng  protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30

Mozemy takze skorzysta¢ z opcji wiaczania/wytaczania kolumn i sortowania rosnaco lub
malejaco:

Protokoty Protokoly poza terminem waznosci Protokoly zwrécone

Parametry Znaleziono: 3 &

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakoficzenia i - | status wazny od wazny do komplet ocen

1 Sortuj rosngco

+ Sortuj malejaco
+  Informatyka w tu__ Whyktad PRINKE RAFAL egzamin protokol/2019/1/_ | 2020-01-20 2020-04-30

+ Informatykawtu . Wyklad PRINKE RAFAL egzamin protokolr201974/ | = Kolumny - 7 przedmiot 2020-04-30

+  Seminarium mag.. Cwiczenia PRINKE RAFAL zaliczenie z oceng  protokol/2019/1/. utworzenie ~ typ przedmiotu 2020-04-30
" dydaktyk

~' typ zakoriczenia

~ nazwa

+/ status

~ wazny od
~ wazny do

~" komplet ocen
~ Actions

Czerwony napis ,NIE" oznacza czy jest komplet ocen.

W celu wyswietlenia szczegdtow protokotu nalezy klikng¢ dwukrotnie na wiersz z protokotem
lub wybrac czerwony plus obok wiersza:
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Protokoty Protokoly poza terminem waznosci Protokoly zwrécone

Parametry Inaleziono: 3 @

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakorczenia nazwa status wazny od wazny do komplet ocen
+ | informatykawtu Wykiad egzamin protokol/2018/1/ . utworzenie 2020-01-20 2020-04-30 [we ]
+ [informatykaw iy Wykiad egzamin protokol/2019/1/ . utworzenie 2020-01-20 2020-04-30 [we ]
+ J Seminarium mag.. Cwiczenia zaliczenie z oceng  protokol/2019/1/.. utworzenie 2020-01-20 2020-04-30 _

Po wiaczeniu szczegdtdw okno wyglada nastepujaco:

Protokoty Protokoly poza terminem waznosci Protokoly zwrocone

Parametry Inaleziono: 3 &

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakonczenia nazwa 1 status

wazny od wainy do komplet ocen
[] formatyka wtu..  Wykdad egzamin protokoli2019/1/...  utworzenie 2020-01-20 2020-04-30 [ne ]
rodzaj studigw:  Studia Il stopnia rok akademicki: 2019/20z komplet ocen typ toku grupy
X X termin: 1 - Podstawowy (34)
forma studidw:  stacjonarne rok studidw: 1
termin: 2 -

kierunek: Wychowanie semestr: 1 .

Fizyczne termin: 3 -

(stacjoname IS)
specjalnodé:

wydziat: Wydzial Nauk o
Kulturze Fizycznej

W przypadku kiedy uzytkownik chciatby powroci¢ do wynikéw wyszukiwania lub z wynikow
wyszukiwania ponownie wystarczy, ze kliknie na przycisk:

Protokotly Protokoly poza terminem waznosci Protokoly zwrocone

ETETE Inaleziono: .

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakoiiczenia nazwa 1 status wazny od wazny do komplet ocen
[ ] informatykawtu...  Wykiad sgzamin protokol/2019/1/...  utworzenie 20200120 2020-04-30 e ]
rodzaj studigw:  Studia Il stopnia rok akademicki: 201920z komplet ocen typ toku grupy
X X X termin: 1 Podstawowy (34)
forma studidw:  stacjonarne rok studidw: 1
termin: 2
kierunek: Wychowanie semestr: 1

Fizyczne termin- 3 -

(stacjonarne 1S)
specjalnosc:

wydziat: Wydziat Mauk o
Kulturze Fizycznej

W wyniku otrzyma ponownie widok listy ze szczegotami filtrow.

3.1.1 Operowanie na protokotach

Wprowadzenie ocen uruchamiane jest poprzez wybranie dwoch przyciskdw. Jeden znajduje sie
przy liscie protokotow:
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Protokoty Protokoly poza terminem waznosci Protokoly zwrocone

Parametry Inaleziono: 3 @

przedmiot typ przedmiotu dydaktyk typ zakoficzenia nazwa status wazny od wazny do komplet ocen
+  Informatyka w tu.. Wyktad egzamin protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30
+  Informatyka w tu.. Wykiad egzamin protokol/2019/1/... utworzenie 2020-01-20 2020-04-30
+  Seminarium mag.. Cwiczenia zaliczenie z oceng  protokol/2019/1/. utworzenie 2020-01-20 2020-04-30

Natomiast drugi w szczegotach protokotu:

- Teoriai metodyka...  Cwiczenia ANIOL MALGORZ...  zaliczenie z oceng  protokoli2019/1/...  utworzenie 2020-01-27 2020-03-27 =
rodzaj studidw:  Studia | stopnia rok akademicki: 2019/20z komplet ocen typ toku qrupy
termin: 1 - Podstawowy (35)
forma studidw:  stacjonarne rok studidw: 1
termin: 2 -
kierunek: Wychowanie semestr: 1 .
Fizyczne termin: 3 -

(stacjoname I3}
specjalnosc:

wydziat: Wydziat Nauk o
Kulturze Fizycznej

|
Po uruchomieniu przycisku protokoét zostanie otwarty w nowej karcie przegladarki.
Otwarcie w nowej karcie pozwala na powrdt do wczesniej przefiltrowanej listy protokotow.
Dodatkowo w kazdej z kart mozemy wyswietli¢ wiele protokotow i uzupetniac je rownolegle.

Po wybraniu interesujgcego protokotu zostanie zaprezentowany wskazany dokument z lista
studentéw przyporzadkowanych do protokotu. Widok mozna podzieli¢ na trzy sekgcje:

1. szczegdty protokotu — przedstawia wszelkie atrybuty dokumentu,
2. operacje — w miejscu tym dostepne sa wszystkie masowe funkcje, jakie mozna wykonac dla
zaznaczonych studentéw oraz funkcje dodatkowe,

3. tabela ocen - prezentuje wszystkich studentéw, dla jakich zostat przydzielony protokot
wraz z informacjg o ocenach.
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& szczegdty protokotu

(& protokol/2015/1/TK/1/2

Protokk: protokel/2015/1/TK/1/2 1ok akademicki: 5716z
kierunek: Testowy kierunek przedmiot: Agroturystyka

= ik Wychowania Fizycznego Sportu i Renabilitacji

e yrznego Spor i
forma studiow: stacjoname yp przedmiotu: Cwiczenia
rodzaj studiow: Studia | stopnia specjalnose: Testowa specjalnost
rok studion: 1 ‘semestr: 1
protokot wainy od: 216-09-07 protokot wainy do: 2016-08-07
typ zakohczenia: egzamin ‘tanrca protokohue
4~ operacje
[0 pokaz termin 1 £ odEwiez widok % powrdt do taneli protokoliw @ podswiet! nieuzupeinione @ podéwiet! nieopublikowane @ podéwietl niezatwierdzona
[0 pokaz termin 2
[]@ pokaz termin 3 X usufi oceny seryjnie 7 wstaw oceny seryinie # publikuj oceny senyjnie F senyjnie cofnij publikacjg ocan # zatwierd? oceny seryjnie
2 pobierz protokdt bez ocen (pdf) I pobierz protokdt z ccenami (pdf} [ pobierz protokt bez nazwisk (pdf)

¢ wystawianie ocen

domy3ina data wystawienia oceny:
2016-09-07

Tabela wystawiania ocen

gl Bazws | (= wrak oceny # wystaw ocene # punlileuj ocane B vrak oceny # unstaw ocene # punliky] ocens
album: 30658 . .
o X @ Pokai ceany = - @ Poksi ocany =
[— X usu oceng !  usuf ocang ) i
nmyen prarckaian ‘orak oceny # zatuiierd oceng innyen pratckotaw brak oceny # zatuierds oceng
# wystaw uwage 7 wystaw uwags

3.1.2 Wystawianie ocen

Aby wprowadzi¢ ocene nalezy przy wybranym studencie wybra¢ opcje Wystaw ocene.
System wyswietli okno wyboru, w ktorym nalezy wybra¢ odpowiednia ocene.

c n:a\:m:nul'"-' - ST # wystaw oceng 7 publikyj oceng
% usuf ooere
7 wystaw 7 zatwierdz
uwage oceng
g aralbumu s S ek oo 7 wystaw oceng 7 publikuj oceng
¥ s ocene
7 wystaw 7 zatwierd?
uwage oceng
Wybierz ocene dla studenta I i

Mumer terminu: 1

niedostateczny
dostateczny

dostateczny plus

bardzo dobry

H§|HH|||

ANULLL
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Po wskazaniu oceny system automatycznie przekieruje nas do widoku protokotu a przy
studencie pojawi sie wybrana ocena wraz z biezgca data. W tym momencie ocena nie jest
jeszcze widoczna dla studenta i mozna ja dowolnie zmieniac.
Uzywajac przycisku Wystaw ocene system nadpisze nowg ocene. W awaryjnych sytuacjach
mozna ja catkiem skasowac za pomoca przycisku Usun ocene.

e Klaudia = dobry
(08-06-

7 pubiikuj oceng
nr albumu e publiuscene

7 wystav 7 zatwirdz
uwage ocene

W przypadku zaistnienia sytuacji, w ktorej wielu studentéw dostato taka sama ocene mamy
mozliwo$¢ pogrupowania ocen i wystawienia wybranej oceny wielu studentom naraz. W tym
celu na tabeli z lista ucznidw nalezy zaznaczy¢ checkboxy przy studentach, ktérym ocena ma
zostac¢ wystawiona.

Ip. ® student

1. « B g Karolina
nr albumu:d= e

Klaudia
nr albumu:ds""

3
%

3. Dawvid
nr albumu:a= e

Gdy ocena ma zostac przypisana dla wszystkich studentow przypisanych do protokotu wystarczy
zaznaczy¢ gorny checkbox.

Tabela wystawiania ocen

Ip. student

Po wskazaniu studentow nalezy z menu operacje wybraé przycisk Wystaw oceny seryjnie.

| # wstaw oceny seryjnis l

System wyswietli okno wyboru, w ktorym nalezy wybra¢ odpowiednia ocene.

10
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3.1.3 Publikacja oraz zatwierdzanie ocen

Po wystawieniu ocen nalezy zaprezentowac je studentom. Poniewaz samo wystawienie ocen nie
powoduje ich automatycznej prezentacji dla studentéw, niezbedne jest opublikowanie
wystawionych ocen. Aby opublikowa¢ ocene nalezy przy wybranym studencie wybra¢ opcje
Publikuj ocene.

3 B Dawid = dobry
nralbumu:EE (03-06-201¢)

% usur oene

Jezeli chcemy opublikowac ocene dla wielu studentéw jednoczesnie, nalezy wskazac studentow
dla ktérych ocena ma zostac opublikowana. Zaznaczenie to odbywa sie analogicznie jak przy
wystawianiu ocen. W nastepnym kroku z menu operacje nalezy wybrac opcje Publikuj oceny
seryjnie.

# publikuj oceny seryjnie

System wyswietli okno dialogowe w ktorym nalezy wybraé numer terminu ocen i potwierdzic
publikacje.

11
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Seryjna publikacja ocen

Numer terminu:

Mtermin1 M termin2 [ termin 3

czy na pewno chcesz opublikowat wybrane oceny?

Po potwierdzeniu oceny automatycznie ukaza sie na kontach studentow Wirtualnej Uczelni.
W tym momencie nauczyciel ma jeszcze mozliwo$¢ zmiany oceny oraz ponownej publikacji.
Po ponownej publikacji oceny zostajg odSwiezone i dla studenta widoczne beda tylko te
ostatnio opublikowane.

3.1.4 Zatwierdzanie ocen

Ostatnim krokiem przy wystawianiu ocen jest ich ostateczne zatwierdzenie. Aby zatwierdzi¢
ocene nalezy przy wybranym studencie wybrac opcje Zatwierdz ocene. Jezeli chcemy zatwierdzi¢
ocene dla wielu studentéw jednoczesnie, nalezy wskaza¢ studentow dla ktérych ocena ma
zostaC zatwierdzona. Zaznaczenie to odbywa sie analogicznie jak przy wystawianiu ocen. W
nastepnym kroku z menu operacje nalezy wybrac opcje ZatwierdzZ oceny seryjnie.

| # zatwierdz oceny seryjnie |

System wyswietli okno dialogowe w ktorym ostatecznie nalezy zatwierdzi¢ oceny.

Uwaga, zatwierdzenie ocen powoduje ich automatyczna publikacje. Jezeli nie chcemy oddzielnie
publikowa¢ ocen mozna je od razu zatwierdzic. Nalezy jednak pamieta¢ o tym, ze po
zatwierdzeniu nauczyciel nie ma mozliwosci edycji z poziomu strony Wirtualnej Uczelni
wystawionych oraz zatwierdzonych ocen. W sytuacjach awaryjnych, gdy konieczna jest zmiana
zatwierdzonej oceny nalezy kontaktowac sie z odpowiednimi dziekanatami.

3.1.5 Funkcje dodatkowe

/& operacje

@ T pokat termin |

£ odéwie? widok

& powrt do tabel protokofow

@ podéwietinieopubikowane

% usuf oceny seryjiie

7 wstaw oceny seryjnie

7 publij oceny seryjie

7 serynie cofn] publkaci ocen

B pobierz protokd bez ocen (pdf

B pobierz protokd z ocenar (pdf

B pobierz protokst bez nazwisk (pdf

Z poziomu widoku Operacje przy wybranym protokole dostepny jest szereg funkcji
dodatkowych, ktore maja za zadanie utatwienie pracy nauczycieli:
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e odswiez widok — odswieza strone,

e powrdt do listy protokotow — umozliwia szybkie przetaczanie sie pomiedzy wybranymi
protokotami,

e podswietl nieuzupetnione — podswietla studentéw, ktorzy w danym protokole nie maja
wystawionej oceny,

e podswietl nieopublikowane — podswietla studentow, ktérzy w danym protokole maja
nieopublikowane oceny,

e podswietl niezatwierdzone — podswietla studentow, ktérzy w danym protokole nie maja
zatwierdzonych ocen,

e pobierz protokét bez ocen — umozliwia pobranie w formie pdf wydruku protokotu bez
uzupetnionych ocen,

e pobierz protokét z ocenami — umozliwia pobranie w formie pdf wydruku protokotu
z wstawionymi ocenami.

3.2 Protokoty zwrécone

W sekcji Uczelnia Protokoty zwrdcone nauczyciel ma mozliwos¢ podgladu wszystkich swoich
protokotow, ktére zwrédcit do dziekanatéw. Ze wzgledu na duzg ilos¢ dokumentéw, ktore w
miare uptywu czasu sie tutaj znajda protokoty zostaty pogrupowane na lata akademickie. Aby
zobaczy¢ archiwalne protokoty nalezy wybrac rok akademicki, system automatycznie wyswietli
liste zwroconych protokotow w wybranym roku.

v 201314

a,h 201314z

1. .l.\gmtulystvia B protokol/2015/1/TK/1/1 termin: 1 Studia | stopnia 2015/16z 2016-09-07 | testowa2015/16z
(Cwiczenia Podstawowy (1) m _ stacjonarne 1 2016-09-07
egzamin termin: 2 | Testowy kierunek 1 utworzenie
& wydruk pdf INIE] T specjalnost
& Eksport protokotu do Excel termin:3 | Wydziat Wychowania Fizycznego
MIE Sportu i Rehabilitacji

B Import ocen protokotu z Excel
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Klikajagc na nazwe wybranego protokotu uzytkownik moze przeglada¢ wszystkie informacj
dotyczace wybranego dokumentu wedtug operacji omawianych w podpunkcie 3.1.1 tej
instrukcji. Ponad to za pomoca przycisku Pobierz protokét moze pobra¢ wydruk w formie pdf.

3.3 Grupy

e

W sekcji Uczelnia grupy nauczyciel ma mozliwos¢ podgladu wszystkich swoich grup studenckich,
do ktorych zostat przypisany. Ze wzgledy na duza ilo$¢ danych prezentowanych w tym miejscu
grupy te zostaty podzielone na lata akademickie oraz rodzaj. Aby wyswietli¢ liste grup

nauczyciela nalezy klikng¢ w wybraku rok. System automatycznie pokaze grupy nauczyciela w
danym roku akademickim.

14



485 twoje grupy

w 201213
v 201213z

w 201314

A 201314z

Sekcja IT

Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

przedmiot przedmiot

1. | Wydziat IS niestacjonarne 2016/17z\WFSIR dziekanska | Anatomia & Lista studentdw z grupy
Wychowania Fizjoterapia \NSAISVFIND prawidtowa
Fizycznego cztowieka & Lista studentow z grupy -
Sportu i kolumny
Rehabilitacji

2| Wydziat IS niestacjonarne 2016/17z2\WFSIR dziekanska | Anatomia & Lista studentdw z grupy
Wychowania Fizjoterapia \NSAISVE2AD prawidtowa
Fizycznego cztowieka & Lista studentdw z grupy -
Sportu i kolumny
Rehabilitacji

3. | Wydziat ramowe IS niestacjonarne 2016/17z\WFSIR dziekanska | Anatomia & Lista studentdw z grupy
Wychowania plany Wychowanie \NSAISAWFINO
Fizycznego studiéw | Fizyczne 8 Lista studentéw z grupy -
Sportu i kolumny
Rehabilitacji

4 | Wydziat ramowe IS niestacjonarne 2016/17z\WFSIR dziekanska | Anatomia & Lista studentw z grupy
Wychowania plany Wychowanie \NSAISAWF2\O
Fizycznego studiw | Fizyczne 8 Lista studentow z grupy -
Sportu i kolumny
Rehabilitacji

5. | Wydziat ramowe IS stacjonarne D1/ WF- dziekanska | Anatomia & Lista studentdw z grupy
Wychowania plany Wychowanie 2016/2017 lic.
Fizycznego studiow | Fizyczne & Lista studentéw z grupy -
Sportu i kolumny
Rehabilitacji

3.4 Przedmioty

W  sekcji Uczelnia przedmioty nauczyciel ma mozliwos¢ podgladu wszystkich swoich
przedmiotéw, ktorych uczy badz uczyt na uczelni w danym roku akademickim. Ze wzgledu na
duza ilo$¢ danych prezentowanych w tym miejscu informacje te zostaly pogrupowane na
kierunki, wydziaty oraz lata akademickie. Po wskazaniu kierunku oraz naboru system
automatycznie wyswietli liste przedmiotéw nauczyciela.
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i= przedmioty nauczyciela

Dietetyka - Wydziat Wychowania Fizycznego Sportu i Rehabilitacji

niestacjonarme Studia | stopnia

Dietetyka - Wydziat Wychowania Fizycznego Sportu i Rehabilitacji

stacjonamne Studia | stopnia

iloSE godzin odpowiedzialny za przedmiot forma studiow  speqalnoSi  stopieii studibw  przedmiot
1. |15 1 nie stacjonarne Ogolna Studia | stopnia Anatomia czhowieka Cwiczenia
2 |15 1 nie stacjonarne Ogdlna Studia | stopnia Anatomia cztowieka Cwiczenia
3. |15 1 nie stacjonarne Ogolna Studia | stopnia Anatomia czlowieka Cwiczenia
4 |15 1 nie stacjonarne Ogolna Studia | stopnia Anatormia cztowneka Cwiczenia
5 |15 1 nie stacjonarne Ogolna Studia | stopnia Anatomia cztowieka Cwiczenia
6 | 15 1 nie stacjonarne Ogolna Studia | stopnia Anatomia cztowieka Cwiczenia

Fizjoterapia - Wydziat Wychowania Fizycznego Sportu i Rehabilitacji
niestacjoname Studia | stopnia
Fizjoterapia - Wydziat Wychowania Fizycznego Sportu i Rehabilitacji

stacjonarne Studia | stopnia

Taniec w kulturze fizycznej - Wydziat Wychowania Fizycznego Sportu i Rehabilitacji

stacjonarne Studia | stopnia

4. Wiadomosci

Nauczyciel po zalogowaniu sie do Wirtualnej Uczelni ma mozliwos¢ wysytania i odbierania
wiadomosci. Cata aktualna korespondencja jak réwniez historia rozméw znajduje sie w panelu
Wiadomosci:

DANE NAUCZYOIELA * UCZELINIA ~»  WIADOMOSO =1

Widok podzielony jest na pie¢ podzaktadek:

* odebrane wiadomosci,
» wystane wiadomosci,
*  nowa wiadomosc,

» archiwum,

»  kosz.
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Odebrane wiadomosci Wystane wiadomo5ci Mowa wiadomosE Archiwurm Kosz
m li] przenies zaznaczone do kosza B przenies zaznaczone do archiwum
Wyswietl 5 ~ | wiadomosci na stronie

O Odrobienie zajet STUDENT Sobczak Paulina 23.10.2015 w| =

WySwietlono od 1 do 1 z 1 wiadomosci

4.1 Odbieranie wiadomosci

Wszelkie wiadomosci, ktérych nauczyciel jest odbiorca trafiaja do skrzynki odbiorczej
i prezentowane sg w zaktadce Odebrane wiadomosci. W Panelu pokazywane sg nastepujace
informacje:

» temat wiadomosci,

» typ nadawcy — jest to informacja, od kogo pochodzi wiadomos¢. Dostepne typy nadawcow
to: nauczyciel, student, pracownik dziekanatu,

* pnadawca - imie oraz nazwisko,

= data otrzymania,

» funkcja — za pomoca ktorych mozna przenies¢ zaznaczong wiadomos¢ do archiwum
wiadomosci lub kosza.

W celu przeczytania wiadomosci nalezy klikng¢ na temat wybranej wiadomosci. System
automatycznie rozwinie okno z trescig otrzymanej wiadomosci

W celu udzielenia odpowiedzi na wiadomos¢ nalezy klikng¢ na przycisk Odpowiedz. System
wyswietli okno dialogowe z automatycznie uzupetnionym odbiorca

N Scoscrak Paulina

+ Dodaj
Temat: Re: Odrobienie zajet

Trese: Bold ltalic

111
iii
il
lil
a
5]

Zalaczniki: Przegladaj... | Nie wybrano plikow.

Nalezy uzupetnic tres¢ wiadomosci oraz jesli istnieje taka potrzeba za pomoca przycisku Wybierz
pliki dodac zatacznik lub tez za pomoca przycisku Dodaj wskaza¢ dodatkowych odbiorcow.
Nastepnie nalezy klikng¢ Wyslij oraz potwierdzi¢ wysytanie klikajac na przycisk OK. Wiadomosci
zostanie wystana a jej tres¢ bedzie widoczna z poziomu zaktadki Wystane wiadomosci.
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4.2 Wystane wiadomosci

Wszystkie wystane wiadomosci zostaja automatycznie przeniesione do zaktadki Wystane
wiadomosci. Aby podejrze¢ tres¢ nalezy klikng¢ na temat wiadomosci. Gdy chcemy zobaczyc
wiadomosci powigzane nalezy kliknaé na przycisk Pokaz wszystkie wiadomosci z wqtku. System
wyswietli cata korespondencje powigzana z wybrana wiadomoscia.

4.3 Tworzenie nowej wiadomosci
Pisanie nowej wiadomosci odbywa sie w zaktadce Nowa wiadomosc. Za pomoca przycisku Dodaj
Nalezy wskazac odbiorce lub odbiorcéw. Adresaci zostali pogrupowani na trzy rodzaje:

. studenci — nauczyciel moze wysta¢ wiadomosci do studentow ze swoich grup,
. nauczyciele,
. pracownicy dziekanatu.

Z lewego zbioru nalezy rozwing¢ drzewko zasobow, w zaleznosci od grupy drzewko to rozwija
sie w kilku poziomach. Nastepnie w prawym oknie pojawig sie odbiorcy nalezagcy do wskazanej
grupy. Za pomoca przycisku Dodaj wszystkich lub ikony + nalezy wskaza¢, do ktérych oséb ma
zosta¢ wystana wiadomos¢. Dodawanie odbiorcédw nalezy potwierdzi¢ klikajac na przycisk
Wybierz.

W tudenci
& Nauczyciele
W Pracownicy dziskanatu

[+
[+

sl

Po wskazaniu odbiorcow, nalezy uzupetni¢ tres¢ oraz opcjonalnie zataczy¢ pliki. Nastepnie
klikna¢ przycisk Wyslij oraz zatwierdzi¢ wiadomos¢ przyciskiem OK.
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4.4 Archiwum

Jezeli w skrzynce odbiorczej zgromadzimy zbyt duzo wiadomosci i stanie sie ona mato czytelna
nalezy zarchiwizowa¢ otrzymane wiadomosci. Aby przenies¢ stare wiadomosci do archiwum
nalezy zaznaczajac checkboxy wskazac, ktére wiadomosci chcemy przenies¢ a nastepnie
potwierdzi¢ operacje klikajac na przyciski Przenies zaznaczone do archiwum/OK

& przenies zaznaczone do kosza B przenies zﬁmzune do archivwum

Wyswietl 5 v wiadoemosci na stronie

= temat ¢ typ nadawcy 4
5 Zaliczenie STUDENT

O . STUDENT
Praca licencjacka STUDENT

4.5 Kosz

Aby przenie$¢ niechciane wiadomosci do kosza nalezy zaznaczajac checkboxy wskazaé, ktore
wiadomosci chcemy przenies¢ a nastepnie potwierdzi¢ operacje klikajac na przyciski Przenies
zaznaczone do kosza/OK

Odebrane wiadomedci

W przenie$ zaznaczone do kosza B przenieé zaznaczone do archiwum
Wyswietl 5
[ ]

¥ | wiadomosci na sironie

¢ typ nadawcy ¥
STUDENT
STUDENT
STUDENT

Zakonczenie

W przypadku pytan, szkolen czy instruktazu prosimy o kontakt

SEKCJAIT
Budynek Gtéwny, wejscie "A" pok. 201, 202, 203
ul. Krélowej Jadwigi 27/39
61-871 Poznan
Tel: (61) 835 50 87
it@awf.poznan.pl
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