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Czesc 1
Informacje o zamawiajacym
Akademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
tel. (0-61) 8355062
fax. (0-61) 8355063
strona internetowa: www.awf.poznan.pl

Czesc 11
Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w
oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z
2010 r., Nr 113 poz. 759).

2. Ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
wywieszone w siedzibie zamawiajgcego na tablicy ogloszen, a takze zostato umieszczone na stronie
internetowej www.awf.poznan.pl.

Czesé III
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie i udokumentowanie w formie sprawozdania, audytu
zewnetrznego projektu dofinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego
w Poznaniu”, w ramach Priorytetu V ,Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego”, Dziatania 5.1. ,Infrastruktura
szkolnictwa wyzszego” WRPO na lata 2007 - 2013.

Przedmiotowy zakres audytu powinien obejmowac:

a) gotowos¢ organizacyjng beneficjenta i jego procedury wewnetrzne

b) audyt finansowy

) audyt realizacji projektu

d) wizyte na miejscu realizacji projektu

e) prawidtowos¢ i rzetelnos¢ prowadzenia i archiwizowania dokumentacji

f) zgodnos¢ projektu z politykami wspdlnotowymi

g) wdrozenie zalecen pokontrolnych

h) analize powodzenia projektu.

Wyniki audytu powinny zosta¢ przedstawione w sprawozdaniu z audytu, zawierajace elementy
wskazane w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej WRPO na lata 2007 — 2013 w zakresie
wyboru audytora oraz prowadzenia i dokumentowania audytu zewnetrznego projektu
finansowanego ze srodkow europejskiego funduszu rozwoju regionalnego w ramach priorytetu
I — dzialania 1.4, 1.5, 1.6, 1,7 oraz priorytetow II — VI

Metodologia badania powinna by¢ zgodna z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego oraz Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i
normami wykonywania zawodu biegtego rewidenta.

Ze wzgledu na ilos¢ dokumentéw zrodlowych badaniu poddana zostanie cata dokumentacja,
bez probkowana.

Dokiladny opis zakresu audytu oraz wynikow audytu stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ

Inne istotne warunki dotyczace przedmiotu zamdwienia:

a) Do przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu wspoffinansowanego ze Srodkéw EFRR w ramach
WRPO uprawniony jest zespdt oséb /podmioty zatrudniajace osoby, z ktérych minimum jedna osoba
powinna posiada¢ uprawnienia audytora wewnetrznego zgodnie z wymogami wskazanymi w art.286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm) oraz
minimum jedna osoba powinna posiadaé uprawnienia biegtego rewidenta. (wymagane dokumenty
potwierdzajace uprawnienia beda zatgcznikami do umowy).

Osoby stanowigce sktad zespotu powinny ztozy¢ oswiadczenie o ich niezaleznosci i bezstronnosci.
b) Wykonawca (i dziatajgce na jego rzecz osoby) powinny przed rozpoczeciem audytu ztozy¢ oswiadczenie
o zachowaniu w tajemnicy danych i informacji powzietych w trakcie audytu.
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¢) minimum jedna osoba w zespole powinna posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w badaniu
projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 2 projekty). Za udokumentowane
do$wiadczenie uznaje sie referencje/zaswiadczenia wystawione przez podmioty zlecajagce badanie
audytowe. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zostang zatgczone do umowy.

Czesc IV
Zamowienia uzupetniajace

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

Czes¢c V
Oferty wariantowe

Zamawiajacy na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nie dopuszcza do sktadania ofert
wariantowych.

Czes$c¢ VI
Termin wykonania zamoéwienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia 2 kwietnia - 31 sierpnia 2012 r.

Czes$c¢ VII
Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

I. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, o ktdrych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych, dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

3.1Do przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu wspdtfinansowanego ze srodkéow EFRR w ramach
WRPO uprawniony jest zespdt osdb /podmioty zatrudniajgce osoby, z ktdérych minimum jedna osoba
powinna posiada¢ uprawnienia audytora wewnetrznego zgodnie z wymogami wskazanymi w art.286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm) oraz
minimum jedna osoba powinna posiada¢ uprawnienia biegtego rewidenta.

3.2 minimum jedna osoba w zespole powinna posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w badaniu
projektéw finansowanych ze s$rodkéw publicznych (przynajmniej 2 projekty). Za udokumentowane
doswiadczenie uznaje sie referencje/zaswiadczenia wystawione przez podmioty zlecajace badanie
audytowe. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zostang zatagczone do umowy.

1. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

II. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych.

Dokonanie oceny spetniania warunkéw polegac bedzie na sprawdzeniu przez zamawiajgcego, czy na
podstawie dostarczonych przez wykonawce dokumentéw i o$wiadczen mozna dopuscic go do
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postepowania o udzielenie zamodwienia, wedtug formuly "spetnia - nie spetnia". Niespetnienie
chociazby jednego warunku przez wykonawce skutkowac bedzie wykluczeniem wykonawcy
Z postepowania.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, kazdy z warunkow
okreslonych w pkt. I winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow, albo wszyscy ci
wykonawcy wspolnie. Warunek wymieniony w pkt. II powinien spetnia¢ kazdy w wykonawcow.

Czes¢ VIII
Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty- o$wiadczenie zat. 2.

2. Na potwierdzenie spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty-
o$wiadczenie zat. 2.

3. Na potwierdzenie spetnienia warunku, ze Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) Wykaz oso6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia odpowiedzialne za
swiadczenie ustug zgodnie z warunkiem czesci VII pkt I.1 SIWZ, z podaniem zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia oraz informacji o podstawie
do dysponowania tymi osobami - wg tabeli stanowigcej zatacznik nr 5 do SIWZ;

b) Oswiadczenie, Zze osoby, ktdre bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - zgodnie z czescig VII pkt I.1
SIWZ, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ.

4. Na potwierdzenie spetnienia warunku w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej oferta musi zawierac
nastepujgce dokumenty- o$wiadczenie zat. 2.

5. Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:
a) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - wedtug zatagcznika nr 2 do SIWZ oraz,
b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do osdb

fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, ktdre zawarte jest w zataczniku nr 2
do SIWZ;

Dokumenty nalezy ztozy¢é w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej
stronie zawierajacej jakakolwiek tresc), pod warunkiem, ze zostang one podpisane przez Wykonawce.

6. Jezeli wykonawca wykazujgc spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych bedzie polegat na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreSlonych w art. 26
ust. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, oferta musi zawiera¢ dokumenty, o ktdrych mowa w czesci VIII, pkt 3a i 3b dotyczace tych
podmiotow.

W _ przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych, kopie dokumentéw

dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez

wykonawce lub te podmioty.

7. Na potwierdzenie tego, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w czesci VII pkt 1 SIWZ, Wykonawca
zobowigzany jest, oprocz dokumentdw wskazanych powyzej, ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o spetnianiu
tych warunkéw. Odpowiednie o$wiadczenie znajduje sie w formularzu oferty, ktdry stanowi zatacznik nr 1 do
SIWZ. Podpisanie formularza oferty rownoznaczne jest ze ztozeniem o$wiadczenia o spetnianiu wyzej
wspomnianych warunkdw.
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Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentu wymaganego w czesci VIII pkt 4b SIWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert).

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawidtowosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, sktadane sg wraz ich ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawcdw, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w czesci
VIII SIWZ lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy Zamawiajacy, zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, wzywa do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz, w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, zgodnie z art. 26 ust.
4 ustawy Prawo zamodwien publicznych, wyjasnien dotyczacych ww. oswiadczen lub dokumentéw, chyba, ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

KOMPLETNA OFERTA WINNA ZAWIERAC:

1.
2.

3.

Wypetniony Formularz oferty — zalacznik nr 1 do SIWZ;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu - zalgcznik nr 2 do SIWZ;

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do o0sdb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, ktére zawarte jest w zataczniku nr 2 do SIWZ;
Wykaz osob uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia - zatacznik nr 5 do SIWZ

Oswiadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnien- zatacznik nr 6 do SIWZ

Czesc IX
Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami

Korespondencje dotyczacg postepowania nalezy kierowa¢ na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im.

Eugeniusza Piaseckiego, ul. Krolowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan.

Zapytania, o$wiadczenia, dokumenty lub inne informacje dotyczace prowadzonego postepowania nalezy

bezwzglednie wnosi¢ do zamawiajgcego w formie pisemnej lub faksem potwierdzonym w formie pisemnej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujgq oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inng

korespondencje faksem, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Dokumenty, os$wiadczenia, o ktdorych mowa w czesci VIII SIWZ nalezy bezwzglednie wnosi¢ do

zamawiajgcego w formie pisemnej.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia dokumentdw (o$wiadczen) przez wykonawce w trybie art. 26 ust. 3

ustawy Prawo zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w czesci VIII SIWZ, zamawiajgcy uzna ztozone

dokumenty jezeli dotrg do niego przed uptywem terminu wyznaczonego na uzupetnienie tych dokumentow w

formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce, zgodnie z §6.1.

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy

od wykonawcy , oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane. Dokumenty (o$wiadczenia) przestane

tylko faxem przed uptywem terminu wyznaczonego, przez zamawiajgcego, na ich uzupetnienie nie zostang

uznane, a wykonawca zostanie wykluczony z postepowania z powodu nie spetnienia warunkéw udziatu w

postepowaniu.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie treSci SIWZ zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy

Prawo zamowien publicznych, a zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie

pozniej niz:

1. na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktdrym doreczono SIWZ, bez ujawnienia

zrodta zapytania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ

zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 38 ust.4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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10.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert i informuje o tym wykonawcoéw, ktdrym przekazano SIWZ oraz informacje taka zamieszcza na stronie
internetowe;j.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania przez wykonawce wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Czesc X
Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami z ramienia zamawiajgcego w zakresie procedury
zamowien publicznych jest Pani Barbara Glowacka tel:061 835-50-62, ul. Krdlowej Jadwigi 27/39; pok. nr

11

5(budynek Rektoratu) w godzinach od 7:30 — 14:00. W sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu

zamowienia jest Pani Lucyna Stenclik tel: 061 835-54-43.

Czeséé XI
Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

—

Czesc XII
Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

Czesc XIII
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte stanowi druk ,Formularz oferty” wraz z zatgcznikami i wymaganymi dokumentami. Oferte sktada sie

w jednym egzemplarzu.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia

oraz z uwzglednieniem przepisdw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Wszelkie koszty przygotowania

i Ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Jezeli zaistniejg przestanki z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U. z 1993 Nr 47, poz. 211 ze zm.), tj. informacje sktadane przez Wykonawce objete sg tajemnica

przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢é w odpowiedni sposéb w swojej ofercie te

informacje w celu zachowania ich poufnosci, np. poprzez umieszczenie tych informacji niezaleznie od oferty

(w odrebnej kopercie).Tajemnica przedsiebiorstwa moze mie¢ charakter techniczny, technologiczny,

handlowy lub organizacyjny. Tajemnicg jest informacja, ktdéra nie zostata ujawniona do wiadomosci

publicznej, w stosunku do tej informacji podjeto niezbedne dziatania majgce na celu zachowanie poufnosci

(zgodnie z wyrokiem SN z dnia 3.10.2000r. CKN 304/00). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,

nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie

moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych ceny, opisu konfiguracji, terminu

wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w ofercie.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika pisma nie

ulegajgcego usunieciu bez pozostawiania sladéw. Wykonawca moze ponumerowac strony oferty.

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy. Przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy rozumie sie:

a) osoby wskazane w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru albo aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

b) petnomocnika Wykonawcy, ustanowionego przez osoby wskazane Czesci XIII w punkcie nr 5 ppkt a)
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
wspéifinansowany przez UnEuropejsl z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneganach Wielkopolskiego Regionalnego
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Wykonawcy skladajacy oferte wspélng, takze spotki cywilne, muszg, zgodnie z art. 23 ust 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo, o ktdrym mowa w pkt. 6 dotgczone musi by¢é do oferty w oryginale lub notarialnie
pos$wiadczonej kopii.

Poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu. Na opakowaniu powinien sie znalez¢ napis:
.Oferta przetargowa —Ustuga Audytu (RZP-2003-05/12/ZP) - Nie otwierac przed 29.02.2012r. do
godz. 10:30”. Opis taki umozliwi zamawiajagcemu sprawne przeprowadzenie czynnosci otwarcia ofert i
poprawne zakwalifikowanie oferty do konkretnego postepowania przed jej otwarciem.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte. W celu dokonania
zmiany oferty, nowa oferta musi dodatkowo zawiera¢ na opakowaniu napis ,Oferta zamienna”.

W celu wycofania oferty Wykonawca musi ztozy¢ stosowne pismo wycofujgce ztozong oferte, podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Do pisma nalezy dotgczy¢ dokumenty, z ktdrych
wynika¢ bedzie, ze pismo wycofujgce podpisane jest przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku braku takiego dokumentu
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do otwarcia oferty w terminie wyznaczonym na otwarcie ofert.

Czesc XIV
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego w Poznaniu przy ul. Krélowej Jadwigi 27/39. Miejscem
ztozenia oferty jest Sekretariat Kanclerza w segmencie "B" budynku giéwnego, pokéj nr 121.
W przypadku, gdy oferty bedg dostarczane drogg pocztowa na kopercie nalezy napisa¢ ,Oferta
przetargowa —Ustuga Audytu (RZP-2003-05/12/ZP) - Nie otwierac¢ przed 29.02.2012r. do godz.
10:30".

Jesli oferta zostanie ztozona w innym miejscu lub nie zostanie opisana w sposéb jaki zamawiajacy wskazat
w SIWZ, to zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne otwarcie oferty przed terminem lub
niedostarczenie jej na posiedzenie komisji, na ktorym dokonywane bedzie otwarcie ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.02.2012r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu sktadania tj. dnia 29.02.2012r. o godz. 10:30 w siedzibie zamawiajgcego
przy ul. Krélowej Jadwigi 27/39 w budynku rektoratu pok.115.

Czesc XV
Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Komisja przy ocenie oferty bedzie brata pod uwage wartos¢ brutto za wykonanie zaméwienia.

Wykonawca podaje tylko cene brutto za wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia zaokraglong
do drugiego miejsca po przecinku (petne grosze) wedtug zasad arytmetyki.

Cena jest cena ryczattowa. W cenie nalezy uja¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w celu
prawidtowego, zgodnego ze sztukg i zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamowienia, wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich.

Cene oferty nalezy wpisa¢ w odpowiednie miejsce do Formularza oferty, stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej SIWZ.

Cene brutto nalezy wpisa¢ za pomoca cyfr.

Czes$¢ XVI
Waluty w rozliczeniach

Cena ofertowa brutto zostanie podana przez wykonawce w catosci w walucie polskiej.
Rozliczenia pomiedzy wykonawcg i zamawiajgcym mogg by¢ prowadzone jedynie w ztotych polskich.

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
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Czes¢ XVII

Opis kryteriow i sposob oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert w postepowaniu jest:

Cena 100%

Przy ocenie punktowej ofert zamawiajacy przyjmie, ze 1 punkt = 1%.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

Zamawiajacy, jako najkorzystniejszg sposrod nieodrzuconych ofert uzna oferte, w ktdrej zaproponowana
bedzie najnizsza cena.

W kryterium "Cena"najwiekszg ilos¢ punktéw zdobedzie wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cene.
Pozostatym wykonawcom punkty za kryterium "Cena" przyznane zostang na podstawie ponizszego wzoru:
Cena, R=100.

= & xR
r
gdzie: C- punkty za kryterium cena
Cn — cena najnizsza sposrod nieodrzuconych ofert
Cr — cena rozpatrywana
R — waga danego kryterium

Czesc¢ XVIII
Opis sposobu otwarcia i oceny ofert.
Otwarcie ofert jest jawne.
Osoby obecne podczas otwarcia ofert wpisuja sie na liste obecnosci.
Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji, lub osoba przez niego wyznaczona poda kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
Podczas otwarcia ofert, przewodniczacy komisji, lub osoba przez niego wyznaczona poda nazwe i adres
Wykonawcy, cene brutto, termin wykonania zamdwienia i warunkéw pfatnosci.
W czesci tajnej cztonkowie komisji dokonajag sprawdzenia waznosci ztozonych dokumentéw w $wietle zapiséw
niniejszej SIWZ i zaproponujg wybdr Wykonawcy do realizacji zamoéwienia.
Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcdw, ktorzy nie spetniajg wymogdw okreslonych w art. 24 ust. 1 i ust.2
ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy zawiadamia rownoczes$nie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust.1 pkt. 3 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.
Oferte wykluczonego Wykonawcy uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek
c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajagcy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert w zakresie okre$lonym w art. 87 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych jezeli:
a) jest niezgodna z ustawa,
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych,
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
e) zostata ztozona przez Wykonawce, wykluczonego z udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub nie zaproszono go do sktadania ofert,
f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki o
ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych,
h) jest niewazna na postawie odrebnych przepiséw.

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
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12. Zamawiajgcy zobowigzany jest uniewazni¢ postepowanie zgodnie z zapisami art. 93 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

13. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy powiadamia zgodnie z art. 93 ust.3 Ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych.

Czes$¢ XIX
Formalnosci jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

1. Po wyborze oferty zamawiajgcy zawiadomi pismem Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia
o wynikach postepowania. Odpowiednie ogtoszenie o wyniku postepowania zostanie réwniez umieszczone na
stronie www.awf.poznan.pl i na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego.

2. W piSmie do Wykonawcy, ktory zostanie wybrany do realizacji zamdwienia oraz pozostatych wykonawcéw
zawarta bedzie informacja o terminie po ktérego uptywie umowa w sprawie zamdwienia moze by¢ zawarta.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przed podpisaniem umowy dokumenty wymienione jako zatgczniki
do umowy.

Czesc XX
Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy

Istotne warunki umowy zawiera projekt umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Czes$¢ XXI
Warunki wprowadzenia zmian do tresci zawartej umowy.

1. Zamawiajacy, zgodnie z postanowieniami art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

2. Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 1 sg wprowadzane w formie aneksu podpisanego przez Strony.
Zmiany te, zgodnie z zapisami art. 140 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych, nie moga
wykraczac poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte w SIWZ.

3. W szczegdlnosci Zamawiajacy dopuszcza:

- Zmiana oso6b wykonujgcych zamoéwienie dopuszczalna jest jedynie w szczegdlnych okolicznosciach, po
uprzednim pisemnym wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego na takg zamiane. Z zastrzezeniem, ze zmiana
taka moze nastgpi¢ jedynie na osobe o takich samych lub wyzszych kwalifikacjach i doswiadczeniu. Wniosek o
wymiane audytora powinien mie¢ forme pisemna, zawiera¢ zyciorys, dokument potwierdzajgcy uprawnienia
audytora, wskazanie jego obowigzkow oraz uzasadnienie.

4. Pozostate zmiany:
zmiana danych stron umowy zwigzanych z obstugg administracyjno - organizacyjng umowy
np. zmiana adresu, osob do kontaktu itp.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionej w pkt. 4 strony niezwtocznie powiadomig sie
wzajemnie pisemnie.

Czes$c¢ XXII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
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Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosSci zamawiajgcego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci , do ktdrej zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie powinno wskazywac czynnoS¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieral zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreSla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwofanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobdw
okreSlonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej Wykonawcom przystuguje $rodek ochrony prawnej w postaci
skargi do sadu (szczegdtowa regulacja zawarta zostata w art. 198a — art. 198g ustawy Prawo zamoéwien
publicznych).
Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie
zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowoddéw, a takze
whiosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci.

Szczegdtowe zasady odno$nie odwotan i skarg zawarte sa w Rozdziale 2 i 3 dziat VI pt. "Srodki ochrony prawnej"
(art. 180 i nast.) ustawy Prawo zamowien publicznych.

W sprawach innych nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maijg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz akty wykonawcze do tej ustawy.

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia wraz z zatlacznikami zatwierdzam.

Poznan dnia ....... lutego 2012 roku

(Kierownik zamawiajgcego)

Zalaczniki:

Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do SIWZ;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zalgcznik nr 2 do SIWZ;

Projekt umowy — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Opis przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 4 do SIWZ

Wykaz o0sob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia - zatgcznik nr 5 do SIWZ
Oswiadczenie o posiadanych uprawnieniach - zatacznik nr 6 do SIWZ

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

pieczatka wykonawcy

FORMULARZ OFERTY
Nazwa i adres wykonawcy (miejscowosc i data)

konto WYKON@WCY W .....ivieeieeinisceriien e eeenni

0] g = o] T UPRPPN
Akademia Wychowania Fizycznego
im. E. Piaseckiego
ul. Krélowej Jadwigi 27/39
61-871 Poznan

Odpowiadajac na ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP-2003—
05/12/ZP, na przeprowadzenie i udokumentowanie w formie sprawozdania audytu zewnetrznego
projektu dofinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Projekt pod
nazwa ,Budowa budynku dydaktycznego Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu” zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, oferuje wykonanie
przedmiotu zamodwienia za cene:

W tym podatek VAT w obowigzujgcej stawce.

Podana cena jest ceng ryczattowg i zawiera wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu
zamowienia, zgodnie z przepisami prawa i zapisami specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, dotozytem nalezytej
starannosci przy przygotowywaniu oferty oraz posiadam konieczne informacje, potrzebne do prawidtowego
przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres wskazany w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

3. Zobowiazuje sie wykona¢ zamoéwienie od 2.04.2012 do 31.08.2012r.

4. Oswiadczam, ze dotgczony do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia projekt umowy zostat przeze
mnie zaakceptowany i w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na podanych
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

5. Os$wiadczam, ze wykonanie zamdwienia zamierzamy:
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wspéifinansowany przez UnEuropejsl z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneganach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

11




PR R WOJEWODZTWO EUng‘lF!IlE\JESlIJ(?gSII\EJé?JSZ . : *:
WIELKOPOLSKIE o
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO x

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

a) wykonac sami;
b) powierzy¢ osobie trzeciej w czesci dotyczacej':

6. Jednoczesnie dziatajac w imieniu Wykonawcy i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania
oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

7. Pod grozbag odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan faktyczny

i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).
8. Zatacznikiem do niniejszego formularza oferty jest:

podpis wykonawcy

1 W przypadku opuszczenia, niewypetnienia, badZ postawienia kreski, przekre$lenia itp. Zamawiajgcy uzna wykonanie catosci
zamowienia bez podwykonawcow.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Oswiadczam(y), ze:

1. Spetniam(y) warunki udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 22
ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.) .

2. Nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zasadach okreslonych w art.
24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

Miejsce i data Pieczatka i podpisy 0sob reprezentujgcych Wykonawce

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
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Zalacznik nr 3 do SIWZ
PROJEKT

Umowa na przeprowadzenie audytu zewnetrznego
projektu pn.”Budowa budynku dydaktycznego Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w
Poznaniu” zawarta dnia ........cceevveveenniiiininnn,

pomiedzy Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39,
61 - 871 Poznan zwang dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowang przez:

1. Rektora — prof. dr hab. med. Jerzego Smorawinskiego

2. Kwestora - mgr Marie Koziej - kontrasygnata

a firma:

2 et —rratetaaeaaan————rrrrrreeaaaaeeeansaanananrnrn
zwang dalej ,Wykonawcg”.

Umowa zawarta zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 2010, poz.113
poz.759) w wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego art.39.

§1.
Strony zgodnie o$wiadczajg, ze osoby je reprezentujgce przy zawieraniu niniejszej umowy (zwanej dalej: Umowa)
sg do tego prawnie umocowane zgodnie z wymogami prawa polskiego. W zwigzku z powyzszym nie beda
powotywac¢ sie na brak umocowania osoby reprezentujgcej w przypadku jakichkolwiek sporéw mogacych
wynikng¢ z umowy.

§ 2.

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu pn.
~Budowa budynku dydaktycznego Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu”
(zwanego dalej Projektem) realizowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, Priorytet V ,Infrastruktura
dla kapitatu ludzkiego”, Dziatanie 5.1. ,Infrastruktura szkolnictwa wyzszego”.

2. Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi, miedzynarodowymi standardami audytu,
zgodnie z zakresem audytu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie z przedstawionym
programem audytu.

3. Program audytu nalezy dostarczy¢ najpdzniej 7 dni roboczych od dnia 02.04.2012 r., po zakonczeniu badania
wstepnego i powinien by¢ zaakceptowany przez Zmawiajacego. O zmianach w programie Wykonawca informuje
Zamawiajgcego na pismie. Kazda zmiana wymaga akceptacji Zamawiajacego.

4. W wyniku przeprowadzenia audytu Projektu Wykonawca przygotuje sprawozdanie, zgodnie z wytycznymi
sporzadzenia sprawozdania z audytu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

5. Sprawozdanie z audytu, o ktérych mowa w ust. 3 zostanie sporzadzone i przekazane Zamawiajagcemu w jezyku
polskim w 3 egzemplarzach w wersji papierowej oraz 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej (format doc).

6. Sprawozdanie z audytu, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, zostanie podpisane przez osoby stanowigce zespot
audytorski, przy czym kazda strona sprawozdania powinna by¢ parafowana.

7. Sprawozdanie powinno by¢ opatrzone obowigzujgcymi logotypami Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

§ 3.

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie wspdtdziata¢ z Wykonawca w celu prawidtowej realizacji umowy.

2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszelkie dokumenty dotyczace Projektu, znajdujace sie u Zamawiajgcego,
ktére Wykonawca uzna za niezbedne w celu przeprowadzenia audytu Projektu.

3. Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wyczerpujgcych wyjasnien i informacji niezbednych do przeprowadzenia
audytu Projektu.

4. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z zasadami etyki zawodowej, posiadanymi kwalifikacjami,
wymaganymi standardami oraz obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego.
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5. Wykonawca zapewni niezbedny personel i narzedzia do wtasciwego i terminowego wykonania umowy. W skifad
zespotu audytowego beda wchodzi¢ nastepujgce osoby:

6. Zmiana oséb wymienionych w ust. 5 dopuszczalna jest jedynie w szczegdinych okolicznosciach, po uprzednim
pisemnym wyrazeniu zgody przez Zamawiajgcego na taka zamiane. Z zastrzezeniem, ze zmiana taka moze
nastgpi¢ jedynie na osobe o takich samych lub wyzszych kwalifikacjach i doswiadczeniu. Wniosek o wymiane
audytora powinien mie¢ forme pisemng, zawiera¢ zyciorys, dokument potwierdzajgcy uprawnienia audytora,
wskazanie jego obowigzkdéw oraz uzasadnienie.

7. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby dziatajagce w jego imieniu nie bedg wynosi¢ jakichkolwiek dokumentow
poza siedzibe Zamawiajgcego bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§4

1. Umowa bedzie realizowana od dnia 02.04.2012 r. do 31.08.2012 r., za rozpoczecie audytu uwaza sie

dostarczenie Zamawiajgcemu programu audytu.

2. Po zakonczeniu zbierania danych niezbednych do przeprowadzenia audytu i po dokonaniu ich analizy
Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu 2 egzemplarze wersji wstepnej sprawozdania w wersji papierowej i 1 w
wersji elektronicznej.

3. Wykonawca przedtozy wersje wstepng sprawozdania nie pdzniej niz 20 dni kalendarzowych przed uptywem
terminu realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Zamawiajacy zgtosi poprawki do wstepnej wersji sprawozdania w terminie 7 dni roboczych od dnia ich
otrzymania. W terminie 7 dni od dnia otrzymania uwag od Zamawiajacego Wykonawca jest zobowigzany do ich
analizy, uwzglednienia i przedtozenia 3 podpisanych egzemplarzy sprawozdania z audytu w wersji papierowej i
1 egzemplarza w wersji elektronicznej.

5. Osobami odpowiedzialnymi za kontakty robocze w trakcie realizacji umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego - .............
2) ze strony Wykonawcy - .....ccceeeeeeenes

6. Zmiana ww. 0sOb nastepuje poprzez pisemne lub faksem zawiadomienie drugiej strony umowy i nie stanowi

zmiany postanowien umowy.

§5

1. Z tytutu prawidtowego wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w kwocie:
brutto: ......... zt, StOWNIE.....ccooiieecciee s zZtotych.

2. Wykonawca wystawi fakture za dokonany audyt nie wczesniej niz 31.08.2012 r. Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do zaptaty wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 1 w terminie do 30 dni od daty otrzymania od Wykonawcy
poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT. Wynagrodzenie pfatne bedzie
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

3. Warunkiem wystawienia faktury VAT jest przekazanie przez Wykonawce sprawozdana z audytu i podpisanie

przez obie strony protokotu zdawczo — odbiorczego, potwierdzajgcego, ze wykonana ustuga zostata zrealizowana

bez zastrzezen, zgodnie z umowa.

4. Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§6

1. Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy na
podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, ktorego prawa i obowigzki dotycza. Zgoda w
kazdym przypadku winna by¢ udzielona pod rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim informacji uzyskanych
w trakcie realizacji umowy. Powyzszego zobowigzania nie narusza ujawnienie informacji:

1) dostepnych publicznie;

2) uzyskanych niezaleznie z innych zrodet;

3) co do ktdrych uzyskano pisemng zgode na ich ujawnienie;

4) ktdrych, ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie przepiséw prawa.

3. Wykonawcy nie wolno wykorzystywa¢ jakichkolwiek danych i informacji pozyskanych w toku realizacji umowy
w innych celach, niz okreslone w umowie.

§7

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w szczegdlnosci, gdy:
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1) zostanie ogtoszona likwidacja firmy Wykonawcy lub zostanie zajety majatek Wykonawcy;
2) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy;
3) Wykonawca nie przystgpit do wykonywania umowy w terminie 14 dni od terminu rozpoczecia realizacji
umowy opisanym w § 4 p. 1.
2. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w terminie 14 dni od
powziecia informacji o zaistnieniu podstawy do odstapienia od umowy.

§8

1. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy kary
umownej w wysokosci 5% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej w § 5 ust 1.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykona umowy w terminie okreSlonym w § 4 umowy Zamawiajgcy moze
zadac¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 0,5% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej
w § 5 ust 1, za kazdy dzien opdznienia.

3. W przypadku naruszenia zakazu okreslonego w § 6 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 5 000 zt za kazde naruszenie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego wysokos$¢ kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9

1. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Spory mogace wystapi¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zafaczniki do umowy:
1) Zakres audytu
2) Wyniki audytu
3) Referencje / zaswiadczenia potwierdzajace doswiadczenie oséb wykonujacych przedmiot zamowienia
wpisane do zalgcznika nr 5 do SIWZ
4) Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy
Zakres audytu

1.Gotowos¢ organizacyjna beneficjenta i jego procedury wewnetrzne:

W ramach tego obszaru audytorzy dokonuja:

a) oceny wielkosci i przygotowania kadr,

b) oceny sprzetu niezbednego do realizacji projektu,

c) identyfikacji zadan wrazliwych (przede wszystkim dokonywanie wyboru wykonawcow /dostawcdw, zawieranie
umoéw, odbidr robdt, dostaw i ustug, zatwierdzanie faktur do wyptaty, dokonywanie ptatnosci, ksiegowanie
operacji finansowych),

d) oceny podziatu zadan w projekcie, w tym rozdziatu kluczowych funkgji,

e) sprawdzenia istnienia i jakosci pisemnych procedur postepowania oraz wzoréw dokumentow,

f) oceny bezpieczenstwa IT.

Zakres wskazany w niniejszym punkcie jest fakultatywny.

2. Audyt finansowy

W ramach tego obszaru nalezy przeprowadzi¢:

a) sprawdzenie, czy opracowane przez beneficjenta procedury zarzadzania Srodkami finansowymi zapewniajg
rzetelng i terminowg realizacje i dokumentowanie operacji,

b) sprawdzenie, czy procedury wewnetrzne beneficjenta gwarantujg rzetelnos$¢ sprawozdan z realizacji projektu i
whioskow o ptatnosé,

c) sprawdzenie zgodnos$ci sprawozdan z realizacji projektu i wnioskow o ptatno$¢ z dokumentami zrédtowymi,
ewidencjg ksiegowa oraz z wnioskiem i umowa o dofinansowanie projektu,

d) ocena prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych w ramach projektu wydatkéw (faktycznie poniesione,
zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w terminie realizacji projektu, zasadne, celowe i oszczedne, nie
odbiegajg od cen w regionie, istnieje wkiad wiasny beneficjenta, ptatnosci zostaty przekazane na rachunki
wykonawcow wskazane w zawartych z nimi umowach),

e) kontrola formalna faktur i ich zgodnosci z zapisami umdéw z wykonawcami,

f) badanie poprawnosci ksiegowania (zgodnos¢ z zaktadowym planem kont, wyodrebniona ewidencja ksiegowa,
zgodnosc zapisdw w ewidencji ksiegowej z trescig dokumentdw zrédtowych).

3. Audyt realizacji projektu

W zakresie tego obszaru odbywa sie:

a) sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa (prawo zamodwien publicznych, prawo
budowlane, ochrona $rodowiska, przepisy o rachunkowosci oraz o finansach publicznych itd.),

b) ocena zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (program operacyjny, wytyczne i instrukcje,
podreczniki procedur),

c) sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie / umowy o dofinansowanie,

d) potwierdzenie zgodnosci zakresu uméw zawartych z wykonawcami z dokumentacjg projektowa (wniosek o
dofinansowanie z zatgcznikami) oraz z dokumentacjg z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
(specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia z zatgcznikami, oferta wybranego wykonawcy),

e) sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiggania celéw projektu,

f) potwierdzenie zgodnosci sprawozdan z realizacji projektu ze stanem faktycznym,

g) sprawdzenie, czy cele projektu zostaty zrealizowane i czy osiggnieto zaktadany na dany okres poziom
wskaznikéw.

4. Wizyta na miejscu realizacji projektu

W ramach wizyty na miejscu fizycznej realizacji projektu audytorzy wykonujg nastepujgce czynnosci:

a) w przypadku audytu projektu inwestycyjnego (budowa, remont, zakupy): sprawdzenie czy zrealizowana
inwestycja jest zgodna z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu, w umowie o dofinansowanie projektu
i w aneksach do tej umowy oraz w dokumentacji powykonawczej, w protokotach odbioru robdt w toku. w
protokotach odbioru zakupionego sprzetu oraz potwierdzenie poprawnosci/prawidtowosci funkcjonowania
zrealizowanej inwestycji (np. wodocigg, oczyszczalnia, zakupiony sprzet itp.),

b) w przypadku audytu projektu o charakterze niematerialnym (np. seminariéw, konferencji, doradztwa itp.):
sprawdzenie zgodnosci realizacji dziatan z zapisami wniosku o dofinansowanie (np. wielko$¢ i wyposazenie sali,
liczba uczestnikdw, wyzywienie, materiaty konferencyjne, szkoleniowe itp., sprawdzenie zgodnosci zakresu
rzeczowego wydarzenia z zakresem podanym w programie wydarzenia i innych dokumentach),

c) niezaleznie od rodzaju audytowanego projektu: potwierdzenie prawidtowosci promocji unijnego Zzrédta
dofinansowania, tzn. potwierdzenie, ze dzialania promocyjne i informacyjne byly prowadzone zgodnie z

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”

wspéifinansowany przez UnEuropejsl z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneganach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
17




‘ *
PROGRAM W) worenoozrwo U EUROPEISIA | T
REGIONALNY g/ \VIEHKOPOLSKIE ROZWOJUREGIONALNEGO | %, . *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu, w umowie o dofinansowanie projektu i w obowigzujgcych
beneficjenta wytycznych (tablice, oznaczenia pomieszczen i materiatdw rozdawanych uczestnikom wydarzen,
materiaty i gadzety reklamowe oraz inne materialy zakupione na potrzeby dziatan promocyjnych i
informacyjnych itp.).

Beneficjent projektu nie jest zobowigzany do zlecenia wykonawcy audytu zewnetrznego przeprowadzenia wizyty
w miejscu fizycznej realizacji projektu, jezeli realizacja ta odbywa sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Prawidlowosc¢ i rzetelnos¢ prowadzenia i archiwizowania dokumentacji

W ramach tego obszaru audytorzy dokonujg potwierdzenia, ze:

a) wprowadzono mechanizmy zapewniajgce wiasciwy obieg i sposdb archiwizowania wszystkich dokumentow
zwigzanych z realizacjg audytowanego projektu (wniosek o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie i aneksy,
wnioski o ptatnos¢, oryginaty dowodow ksiegowych, dokumentacja przetargowa, korespondencja prowadzona w
ramach realizacji projektu itd.),

b) istnieje mozliwos¢ odtworzenia przebiegu realizacji projektu w wymaganych umowg terminach,

¢) wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sa zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu.

6. Zgodnosc projektu z politykami wspolnotowymi

W ramach zgodnosci projektu z politykami wspdlnotowymi audytorzy dokonujg oceny, czy projekt nie jest

sprzeczny (dopuszczalna jest wylgcznie zgodnos¢ lub neutralnos¢) z nastepujgcymi politykami:

a) politykg rownych szans (rozumianej przede wszystkim, jako zapewnienie réwnosci kobiet i mezczyzn,
niedyskryminacja oraz wyrdwnywanie szans niezaleznie od pici, wyznania, niepetnosprawnosci, rasy itp.),

b) polityka zatrudnienia (w szczegdlnosci poprawa wielkosci zatrudnienia, poprawa warunkéw pracy itp.),

c) polityka spoteczenstwa informacyjnego (w tym rozwdj nowoczesnych technologii informacyjnych i
komunikacyjnych),

d) politykag ochrony s$rodowiska (przede wszystkim zgodno$¢ z prawem krajowym i wspolnotowym w tym
zakresie, poprawa jakosci srodowiska np. poprzez zmniejszenie emisji gazdw, wptyw na obszary sieci Natura
2000, poprawa efektywnosci energetycznej poprzez wykorzystanie odnawialnych zrodet energii).

7. Wdrozenie zalecen pokontrolnych

W  ramach sprawdzenia wykonania  zalecen pokontrolnych  audytorzy  upewniajg sie, ze
nieprawidtowosci/uchybienia stwierdzone w trakcie kontroli prawidtowosci realizacji projektu, prowadzonych przed
realizacjg audytu zostaty usuniete (jezeli kontrole takie byly prowadzone).

8. Analiza powodzenia projektu

W ramach analizy powodzenia projektu audytorzy dokonujg oszacowania, czy wystepujg zagrozenia:

a) prawidtowej realizacji projektu i terminowosci jego zakonczenia (dotyczy audytu prowadzonego w trakcie
realizacji projektu),

b) osiggniecia i utrzymania zatozonych celéw projektu przez okres wskazany we wniosku o dofinansowanie
(dotyczy audytu prowadzonego w trakcie realizacji projektu oraz audytu prowadzonego po zakonczeniu
realizacji projektu).

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
wspéifinansowany przez UnEuropejsl z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneganach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
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Zalacznik nr 2 do umowy

Wyniki audytu

1. Elementy sprawozdania z audytu

Sprawozdanie z audytu zawiera nastepujgce elementy:

a) oznaczenie zadania audytowego i date sporzadzenia sprawozdania,

b) nazwe i adres audytowanego podmiotu,

c) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w zadaniu audytowym,

d) cele oraz zakres podmiotowy i przedmiotowy zadania audytowego,

e) podjete czynnosci i zastosowane techniki przeprowadzania zadania audytowego,
f) termin, w ktérym prowadzono badanie,

g) zwiezty opis dziatan jednostki w obszarze objetym zadaniem audytowym,

h) ustalenia stanu faktycznego,

i) okreslenie oraz analize przyczyn i skutkéw uchybien,

j) zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien lub wprowadzenia usprawnien,
k) podpisy audytordéw uczestniczgcych w zadaniu audytowym.

2. Informacje wynikajace ze sprawozdania z audytu

W wyniku prawidtowo przeprowadzonego i udokumentowanego audytu projektu beneficjent winien uzyskac

zapewnienie, ze:

a) pisemne procedury obowigzujgce u beneficjenta jasno okreslajg sposob postepowania, zakres zadan i

odpowiedzialnosci 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu i sg tym osobom znane.
Jezeli beneficjent nie posiada pisemnych procedur dotyczacych projektu, nalezy uzyskaC zapewnienie (np. w
formie notatki z wywiadu lub imiennej ankiety, przytoczonej w sprawozdaniu), ze kazda osoba wykonujgca
jakiekolwiek czynnosci zwigzane z realizacjg projektu (w tym pracownicy komdrek d/s zamdwien publicznych,
d/s. ksiegowosci, ds. promocji itp.) zna swodj zakres obowigzkdw oraz podziat zadan i odpowiedzialnoSci
pomiedzy wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu;

b) wyodrebniono zespdt projektowy, w ktdrym rozdzielono zadania poszczegdlnym osobom zgodnie z ich
kompetencjami i doswiadczeniem, a wymiana petnych informacji pomiedzy tymi osobami odbywa sie na
biezaco.

Jezeli nie wyodrebniono zespotu projektowego, nalezy sie upewni¢, ze nie wystepuja problemy / opdznienia w
przeptywie informacji pomiedzy wszystkimi osobami wykonujgcymi czynnosci zwigzane z realizacjg projektu;

c) dokumentacja projektowa jest spdjna, petna, rzetelna i prawidlowo zabezpieczona (takze dane w postaci
elektronicznej);

d) projekt jest realizowany zgodnie z prawem krajowym i wspdlnotowym, zgodnie z zapisami w programie
operacyjnym, w wytycznych, w podrecznikach itp. oraz zgodnie z zapisami we wniosku i w umowie o
dofinansowanie, w tym z przyjetym harmonogramem rzeczowo-finansowym (ewentualne odstepstwa od
harmonogramu sg uzasadnione / nieuniknione - w zaleznosci od przyczyny);

e) dane przekazywane do instytucji zewnetrznych (wnioski o ptatnos¢, sprawozdania, informacje na temat
Zmian/opoznien w projekcie) s3 zgodne ze stanem faktycznym i znajdujg potwierdzenie w dokumentach
zrédtowych (faktury / wyciagi bankowe / ewidencja ksiegowa / protokoty koniecznosci / protokoty czeSciowego i
koncowego odbioru robot / informacje o uzasadnionych opdznieniach w robotach budowlanych / informacje o
uzasadnionych zmianach termindw wydarzen o charakterze niematerialnym itp.);

f) dokumenty zwigzane z rzeczowa i finansowg realizacjg projektu sg spdjne (nie wystepujg miedzy nimi réznice);

g) zaktadane cele audytu zostaty osiggniete.

Jezeli jakis cel audytu nie zostat osiggniety, informacja o tym fakcie wraz z podaniem przyczyn nieosiggniecia
celu winna zosta¢ zamieszczona w sprawozdaniu.

3. Pozostate informacje dotyczace sporzadzania i tresci sprawozdania z audytu

3.1. Zanim zostanie sporzadzona ostateczna wersja sprawozdania, audytor rozwaza, czy mogg hastgpic
jakiekolwiek zmiany (np. w strukturze zarzadzania projektem), ktdre mogq mie¢ wptyw na stwierdzony stan
faktyczny oraz na wnioski i rekomendacje.

3.2. Sprawozdanie z audytu, poza szczegétowym wskazaniem zakresu i metod badania oraz wnioskéw z badania
(wraz z uzasadnieniem) winno zawiera¢ informacje na temat stwierdzonych nieprawidtowosci/uchybien oraz
ewentualnych zagrozen realizacji projektu i utrzymania jego celéw, a takze na temat ich przyczyn i sposobdéw
ich usuniecia / unikniecia, jak réwniez rekomendacje audytora (usprawnienie dziatan, poprawa istniejgcych
rozwigzan).

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”

wspéifinansowany przez UnEuropejsl z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneganach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
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3.3. Zalecenia i rekomendacje audytora oraz stwierdzone uchybienia i potencjalne zagrozenia w realizacji
projektu / w osiggnieciu celow projektu nie stanowig podstawy uznania projektu za nieprawidtowo
realizowany. Kazda zawarta w sprawozdaniu z audytu informacja na temat uchybien / zagrozen realizacji
projektu jest weryfikowana i analizowana przez DWP / WFOSIGW i konsultowana (w razie potrzeby) z innymi

komodrkami UMWW.

Projekt pn. ,Budowa budynku dydaktycznego Akad&évyithowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiggoananiu”
wspéifinansowany przez UnEuropejsl z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneganach Wielkopolskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
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Zalacznik nr 4 — Opis przedmiotu zamodwienia

Wypis z Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013 w zakresie wyboru audytora oraz prowadzenia i dokumentowania audytu zewnetrznego projektu dofinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu I — Dziatania 1.4,1.5,1.6,1.7 oraz
priorytetéw II-VI obejmuje:
- Rozdziat 3 — Zakres audytu,
- Rozdziat 4 — Wyniki audytu.
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Zalacznik do Uchwaly nr 3653/2010
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 11 marca 2010 r.

WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
WIELKOPOLSKIM REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
NA LATA 2007-2013
W ZAKRESIE WYBORU AUDYTORA

ORAZ PROWADZENIA | DOKUMENTOWANIA

AUDYTU ZEWNETRZNEGO PROJEKTU DOFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO
W RAMACH PRIORYTETU | - DZIALANIA 1.4,1.5,1.611.7
ORAZ PRIORYTETOW II-VI

Poznan, 11 marca 2010 r.
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Rozdzial 3 — Zakres audytu

3.1. Gotowo$¢ organizacyjna beneficjenta i jego procedury wewnetrzne
W ramach tego obszaru audytorzy dokonuja:

a

b.

c

f.

oceny wielkosci i przygotowania kadr,

oceny sprzetu niezbgdnego do realizacji projektu,

identyfikacji zadan wrazliwych (przede wszystkim dokonywanie wyboru wykonawcow /
dostawcow, zawieranie uméw, odbiér robét, dostaw i ustug, zatwierdzanie faktur do wyptaty
dokonywanie ptatnosci, ksiggowanie operacji finansowych),

oceny podziatu zadan w projekcie, w tym rozdziatu kluczowych funkciji

sprawdzenia istnienia i jakosci pisemnych procedur posigpowania oraz WZOrow
dokumentow,

oceny bezpieczenstwa IT.

Zakres wskazany w punkcie 3.1 jest fakultatywny.

3.2. Audyt finansowy
W ramach tego obszaru nalezy przeprowadzic:

a.

sprawdzenie, czy opracowane przez beneficjenta procedury zarzadzania sSrodkami
finansowymi zapewniaja rzetelng i terminowa realizacj¢ | dokumentowanie operacji,
sprawdzenie, czy procedury wewnetrzne beneficjenta gwarantujq rzetelnos¢ sprawozdan
z realizacji projektu i wnioskéw o ptatnosc,

sprawdzenie zgodnosci wnioskéw o0 platnosc
Zrodiowymi,

o dofinansowanie projektu,

sprawozdan z realizacji projektu i

z dokumentami ewidencja ksiegowa oraz z wnioskiem | umowg
ocena prawidtowosci | wiarygodnosci paniesionych w ramach projektu wydatkow (faktycznie
poniesione, zgodne z zapisami w dokumentacji projektowej, w terminie realizacji projekiu,
zasadne, celowe i oszczedne, nie odbiegaja od cen w regionie, istnieje wkiad wiasny
beneficjenta, ptatnosci zostaly przekazane na rachunki wykonawcow wskazane w zawartych
Z nimi umowach),

kontrola formalna faktur i ich zgodnosci z zapisami uméw z wykonawcami

badanie poprawnos$ci ksiggowania (zgodnos¢ z zakiadowym planem kont, wyodrebniona
ewidencja ksiegowa, zgodnos¢ zapisow w ewidencji ksiggowej z trescig dokumentow

Zrodtowych).
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3.3. Audyt realizacji projektu
W zakresie tego obszaru odbywa sig:

a.

sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa (prawo zamowien
publicznych, prawo budowlane, ochrona &rodowiska, przepisy o rachunkowosci oraz
o finansach publicznych itd.),

ocena zgodnosci realizacji projektu z dokumentami programowymi (program operacyjny,
wytyczne i instrukcije, podreczniki procedur),

sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie / umowy
o dofinansowanie,

potwierdzenie zgodnoéci zakresu uméw zawartych z wykonawcami z dokumentacjg
projektowa (wniosek o dofinansowanie z zatacznikami) oraz z dokumentacija z postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego (specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
z zatacznikami, oferta wybranego wykonawcy),

sprawdzenie planowanego sposobu monitorowania osiggania celow projektu,

potwierdzenie zgodnosci sprawozdan z realizacji projektu ze stanem faktycznym,
sprawdzenie, czy cele projektu zostaly zrealizowane | czy osiggnieto zakiadany na dany

okres poziom wskaZnikow.

3.4. Wizyta na miejscu realizacji projektu
W ramach wizyty na miejscu fizycznej realizacji projektu audytorzy wykonuja nastepujace

czynnoSci:

a

w przypadku audytu projektu inwestycyjnego (budowa, remont, zakupy): sprawdzenie czy
zrealizowana inwestycja jest zgodna z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu,
w umowie o dofinansowanie projektu i w aneksach do tej umowy oraz w dokumentacji
powykonawczej, W protokotach odbioru robdt w toku, w protokotach odbioru zakupicnego
sprzetu oraz potwierdzenie poprawnoéci / prawidiowosci funkcjonowania zrealizowanej
inwestycji (np. wodociag, oczyszczalnia, zakupiony sprzet itp.).

w przypadku audytu projektu o charakterze niematerialnym (np. seminariow, konferencii,
doradztwa itp.): sprawdzenie zgodnoséci realizacji dziatan z zapisami wniosku
o dofinansowanie (np. wielko&¢ i wyposazenie sali, liczba uczestnikdw, wyzywienie,
materialy konferencyjne, szkoleniowe itp., sprawdzenie zgodnosci zakresu rzeczowego
wydarzenia z zakresem podanym w programie wydarzenia i innych dokumentach),
niezaleznie od rodzaju audytowanego projektu: potwierdzenie prawidtowosci  promocji

unijnego Zrédia dofinansowania, tzn. potwierdzenie, ze dziatania promocyjne i informacyjne
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byly prowadzone zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu, w umowie
o dofinansowanie projektu i w obowigzujacych beneficjenta wytycznych (tablice, oznaczenia
pomieszczen i materiatow rozdawanych uczestnikom wydarzen, materialy | gadzety
reklamowe oraz inne materialy =zakupione na potrzeby dziatan promaocyjnych
i informacyjnych itp.).

Beneficjent projektu nie jest zobowigzany do zlecenia wykonawcy audytu zewnetrznego

przeprowadzenia wizyty w miejscu fizycznej realizacji projektu, jezeli realizacja ta odbywa sie

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

3.5. Prawidlowos$é i rzetelnosé prowadzenia i archiwizowania dokumentaciji
W ramach tego obszaru audytorzy dokonujg potwierdzenia, ze:

a.

wprowadzono mechanizmy zapewniajace wiasciwy obieg i spos6b archiwizowania
wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacja audytowanego projektu (wniosek
o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie i aneksy, wnioski o platnosc, oryginaty
dowodow ksiegowych, dokumentacja przetargowa, korespondencja prowadzona w ramach
realizacji projektu itd.),

istnieje mozliwo$¢ odtworzenia przebiegu realizacji projektu w wymaganych umowg
terminach,

wprowadzone mechanizmy (w postaci wewnetrznych regulacji) sa zgodne 2z zapisami

umowy o dofinansowanie projektu.

3.6. Zgodnos¢ projektu z politykami wspoélnotowymi
W ramach zgodnosci projektu z politykami wspéinotowymi audytorzy dokonujg oceny, czy

projekt -nie jest sprzeczny (dopuszczaina jest wytacznie zgodnos$¢ lub neutralnosc)

z nastepujgcymi politykami:

a.

polityka réwnych szans (rozumianej przede wszystkim jako zapewnienie rownosci kobiet
i mezczyzn, niedyskryminacja oraz wyrownywanie szans niezaleznie od pici, wyznania,
niepetnosprawnosci, rasy itp.),

polityka zatrudnienia (w szczegoinosci poprawa wielkosci zatrudnienia, poprawa warunkow
pracy itp.),

polityka spoleczenstwa informacyjnego (w tym rozwéj nowoczesnych technologii
informacyjnych i komunikacyjnych),

polityka ochrony sSrodowiska (przede wszystkim zgodnos¢ 2z prawem krajowym

i wspoinotowym w tym zakresie, poprawa jakosci $rodowiska np. poprzez zmnigejszenie
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emisji gazow, wp}yw na obszary sieci Natura 2000, poprawa efektywnosci energetycznej

poprzez wykorzystanie odnawialnych zrodet energii).

3.7. Wdrozenie zalecen pokontroinych
W ramach sprawdzenia wykonania zalecefi pokontrolnych audytorzy upewniajg sig,

ze nieprawidiowosci / uchybienia stwierdzone w trakcie kontroli prawidtowosci realizacji projektu,

prowadzonych przed realizacjg audytu zostaly usuniete (jezeli kontrole takie byty prowadzone)

3.8. Analiza powodzenia projektu
W ramach analizy powodzenia projektu audytorzy dokonujg oszacowania, czy wystepuja

zagrozenia:

a. prawidlowej realizacji projektu i terminowosci jego zakonczenia (dotyczy audytu
prowadzonego w trakcie realizacji projektu)

b. osiagnigcia i utrzymania zalozonych celéw projektu przez okres wskazany we wniosku
o dofinansowanie (dotyczy audytu prowadzonego w trakcie realizacji projektu oraz audytu

prowadzonego po zakonczeniu realizacji projektu).
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Rozdziat 4 — Wyniki audytu

4.1. Elementy sprawozdania z audytu
Sprawozdanie z audytu zawiera nastepujgce elementy:

a.

o

> @

oznaczenie zadania audytowego | date sporzadzenia sprawozdania,

nazwe i adres audytowanego podmiotu,

imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w zadaniu audytowym,

cele oraz zakres podmiotowy i przedmiotowy zadania audytowego,

podjete czynnosci | zastosowane techniki przeprowadzania zadania audytowego,
termin, w ktérym prowadzono badanie,

zwiezly opis dziatan jednostki w obszarze objetym zadaniem audytowym,

ustalenia stanu faktycznego,

okreslenie oraz analize przyczyn i skutkow uchybien,

zalecenia w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien lub wprowadzenia usprawnien,

podpisy audytoréw uczestniczacych w zadaniu audytowym.

4.2. Informacje wynikajace ze sprawozdania z audytu
W wyniku prawidiowo przeprowadzonego | udockumentowanego audytu projektu beneficjent

winien uzyska¢ zapewnienie, ze:

a.

pisemne procedury obowiazujace u beneficienta jasno okresiaja sposob postepowania,
zakres zadan i odpowiedzialnoéci osob zaangazowanych w realizacje projektu i sa tym
oscbom znane.

Jezeli beneficjent nie posiada pisemnych procedur dotyczacych projektu, nalezy uzyskac
zapewnienie (np. w formie notatki z wywiadu lub imiennej ankiety, przytoczonej
w sprawozdaniu), ze kazda osoba wykonujaca jakiekolwiek czynnosci zwigzane z realizacja
projektu (w tym pracownicy komérek ds. zamowieri publicznych, ds. ksiegowosci
ds. promocji itp.) zna swoj zakres obowiazkéw oraz podziat zadan i odpowiedziainosci
pomiedzy wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu;

wyodrebniono zespot projektowy, w ktérym rozdzielono zadania poszczegoinym osobom
zgodnie z ich kompetencjami i doswiadczeniem, a wymiana petnych informacji pomigdzy
tymi osobami odbywa sig na biezaco

Jezeli nie wyodrebniono zespolu projektowego, nalezy sig¢ upewnic, ze nie wystepuja
problemy / opéznienia w przeplywie informacji pomigdzy wszystkimi osobami wykonujacymi
czynnoéci zwigzane z realizacjg projektu;
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¢, dokumentacia projekiowa jest spéjna, pelna, rzeteina | prawidiowo zabezplaczona (lakie
dane w postaci slektraniczne);

d. projekt jest realizowany zgodnie = prawem krajowym | wspbinotowym, Zgodnie 2 zapisami
w programie operacyinym, W wyltycznych, w podrecznikach tp. oraz zgodnie  zapisami
wo whinsku | w umewle o dofinanzewanie, w lym 2 pryiglym hanmaonogramem EEcZown-
finansowym (ewanfuaine odsitgpsiwa od harmonogramu 68 uzasadnlone / nisuniknkone
= w zalatnobci od przyczyny);

g dane przekazywane do instylucii zewnglznych {wnieski o piatnods, sprawozdania,
informacie na tamat zmian | opddnieh w projeksie) s3 zgodne ze stanem faktycznym
| znajdujs potwiardzenie w dokumentash radiowych {faktury { wyclagi bankowe / awidencia
ksicgowa | protokoly koniecznoscl | protakoly czesciowsge | kofcowege odbiory robot [
Informacie o uzassdnionych opdinieniach w  robotach budowlanych [ informacis
& uzasadnishyeh zmianach terminow wydarzen o charakterzs niemateriaingm fp.):

i dokumenty zwigzane z rzeczows | finansawsy realizacia projekiu 53 spdjne (nie wystepuja
rriedZy i remice)

g zakladané cald audytu zostaly usigynigte
Jezali |akié cel sudyly nie zostal osiagnigly informacja o tym fekcie wraz = podaniam
preyezyn nieosiagniecia celu winna zostad ZaMmiesze2ona W sprawazdaniu.
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4.3. Pozostale informacje dotyczace sporzadzania i tresci sprawozdania z
audytu

4.31. Zanim zostanie sporzadzona petateczna wersls sprawczdania. audytor rozwaza
czy mogs nastgpld jakiskohwviek zmiany (np. W strukiurze zarzadzania projektem), kidre mogg
misd wplyw na stwierdzony stan faklyczny oraz na wnioski | rekomendacis.

4.1.2. Sprawozdanie 2 audytu, poza szczegolowym wekazanlem zakresu | metod badenia ofaz
whinekéw z badania (wraz z uzasadnlgniem) winno zawlerad informacie na temat stwigrdzonych
nieprawidtowoscl | uchybied oraz swentualnych zagrozer realizac] projektu | utrzymania jego
celtw, @ takke na temal lch przyszyn | sposobow ich usuniglia { unlknlecia, jak rownie:
rakamendace audyiora (usprawnienis dziglan, poprawa istnigjgcych rozwiazan).

4.3.3. Zalecenia | rekomendacie audytora oraz stwierdzane uchybienla | potencigine zagrokenia
w realizacii projekty [ w oslagnigelu caldw projekiu nie stanowiy podstawy uznania projektu
za nisprawidhows: resiizowany, Haida zawarta w sprawozdaniu 2 audytu Informacia na temat
uchybien / zagrozen realizacji projekty jest weryfikowana | analizowana przez DWF | WEDSIGIW
| kasnsultawana (w razle potrzeby) z innymi kamarkami LIMWW,
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Zalacznik nr 5 do SIWZ
Wykaz os6b
- Zakres Kwalifikacje L. . Podstawa
Imie wykonywanych zawodowe Doswiadczenie Wyksztalcenie | dysponowanie
nazwisko ykony ¥ (rodzaji nr zawodowe Y ysp

czynnoséci-funkcjal

uprawnien)

tymi osobami?

Miejsce i data

Pieczatka i podpisy 0sdb reprezentujgcych
Wykonawce

UWAGA! Nalezy obligatoryjnie wypetni¢ wszystkie kolumny!

! Audytor/Rewident
2 Whpisa¢ np. umowa o prace, umowa cywilnoprawna, umowa o wspétpracy, umowa zlecenie, wiasciciel
firmy, pisemne zobowigzanie zgodnie z art. 26 ust. 2b, etc.
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REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO -
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Oswiadczam(y), ze:

Ja nizej podpisany/a oSwiadczam, Zze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadajg uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Miejsce i data Pieczatka i podpisy 0séb reprezentujgcych Wykonawce
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