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Poznan, dnia 21.11.2019r

Nr: 63/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
Niniejsze Indywidualne Warunki Zamdwienia nie stanowig ogtoszenia o zamoéwieniu w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
Podstawa prawna: art.4 pkt.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. ZAMAWIAJACY
Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185

Osoby do kontaktu:
Anna Staniewska tel. 061-835-50-62, e-mail: rzp@awf.poznan.pl;

Il. NAZWA | NUMER PROJEKTU

1 Proiekt nn
T O Kt PR e e e s

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Skrécony opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamodwienia jest dostawa dyplomow, odpiséw dyplomoéw oraz teczek do akt dla potrzeb

Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu, ul. Krdlowej Jadwigi 27/29, 61-871 Poznan oraz
Zamiejscowego Wydziatu Kultury Fizycznej AWF w Gorzowie WIkp. ul. Estkowskiego 13, 66-400 Gorzéw
Wikp.

Wykaz dyploméw, odpiséw dyplomow oraz teczek do akt (zwane dalej drukami), bedacych przedmiotem

zamodwienia zawarty zostat w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dostawy drukoéw realizowane bedg do siedziby Zamawiajgcego, tj. Akademii Wychowania Fizycznego w
Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/29, 61-871 Poznan lub Zamiejscowego Wydziatu Kultury Fizycznej AWF w
Gorzowie WIlkp. ul. Estkowskiego 13, 66-400 Gorzéw WIkp. zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Sekcjg Zaopatrzenia i Transportu.

Dostawy drukéw odbywac sie beda sukcesywnie w terminie 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce ustalone sg na caty okres obowigzywania umowy i nie
podlegajg podwyzszeniu. Cena oferty uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty
transportu do miejsca przeznaczenia.

llosci drukéw, podane w Zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego sg
wielkosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamawiania wiekszej lub mniejszej
ilosci drukdw w stosunku do ilosci okre$lonych w/w Zestawieniu, w ramach kwoty okreslonej dla
zamodwienia. Z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje catosci przedmiotu zamoéwienia nie moze przekroczyé
kwoty ceny oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany podanych wzorow dyplomow. Wykonawca przed
realizacjq zamowienia zobowigzany jest kazdorazowo przesta¢ do akceptacji przedmiot zamoéwienia (na
wskazany w zamowieniu e-mail)

W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone druki s3:
a) niezgodne z zapytaniem ofertowym lub nie sg kompletne,
b) posiadajg slady zewnetrznego uszkodzenia,
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c) sg inne zastrzezenia, dotyczgce zamdwienia,

Zamawiajgcy odmowi odbioru czesci lub catosci zamdwionych drukéw sporzadzajac protokét zawierajacy
przyczyny odmowy odbioru. Zamawiajgcy wyznacza termin dostarczenia drukéw wolnych od wad.
Procedura czynnosci odbioru zastanie powtdrzona.

Kody CPV zaméwienia: 22900000-9, 22852100-8

2. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéw lub oswiadczen,
zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do zfozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentdw.

IV. TERMINY

3- Termin realizacji zamdwienia: najpdzniej w ciggu:
- 3 dni roboczych dla poz. 1
- 40 dni roboczych dla poz. 2-15.

4. Termin realizacji przedmiotu umowy: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena oferty brutto — 100 %

0,

llos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty, zostanie wyliczona wg nastepujgcego wzoru:

Kryterium ,,Cena oferty brutto”
Cminx 100
Co= x 100%
Cbad

Gdzie:

Co— ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena
Cmin— cena (brutto) oferty najnizszej sposréd wszystkich badanych ofert
Cbad— cena (brutto) oferty badanej.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenia zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace*:
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Vil. WYMAGANE DOKUMENTY*

1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz

6. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

7. Woypetniony zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — szczegétowa kalkulacja cenowa (OPZ).
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1 i 7 muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy. Dekumenty—te—uszg—zostaé—ziezone
w-oryginale:

VIll. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia, jakie Wykonawca
bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia okreslonego w niniejszym
zapytaniu (w tym w zataczniku nr 1 — szczegotowa kalkulacja cenowa/opis przedmiotu zamoéwienia).

3. Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

4. Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

IX. WADIUM*




Akademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

X.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY
1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce;
1) niespetniajacego warunkdw udziatu w postepowaniu;
2) ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu, na
wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w czesci Il pkt 2.

Xl. ODRZUCENIE OFERT
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) oferta zostat ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

XIl.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
| Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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Xlll.  FORMA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

3) elektronicznie (skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) na adres poczty elektronicznej rzp@awf.poznan.pl

Za termin ztozenia oferty Zamawiajacy uznaje date i godzine wptyniecia wiadomosci na jego serwer pocztowy.
Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte wysytajagc wiadomosé na
wyzej wskazany e-mailowy.

4)—faxem

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED ZAWARCIEM
UuMowy

1. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, aby przed
podpisaniem umowy okazat Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w czesci VI

XV. INFORMACIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w
Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, tel. (61) 835-50-00 http://www.awf.poznan.pl;

= wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego, e-mail:
iod@awf.poznan.pl, tel. (61) 835 —-50-87;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z zapytaniem ofertowym dotyczacym dostawy odczynnikéw dla potrzeb Akademii Wychowania Fizycznego
w Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/29, 61-871 Poznan;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach
publicznych;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po zakonczeniu
postepowania, zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentdéw.

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
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prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie dopuszczonym przez
Zamawiajgcego .

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XVI.  ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy

*- wypetnic jezeli dotyczy lub niepotrzebne skreslic

Anna Staniewska

(podpis pracownika jednostki prowadzacej zapytanie)



