Zalacznik do Uchwaty Nr 18/06
Senatu AWF w Poznaniu
z dnia 25 kwietnia 2006r.

Regulamin Studiow Podyplomowych i Kursow

Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego
w Poznaniu

I. PRZEPISY OGOLNE

§1.

. Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu zwana dalej
,Uczelnig”, jest akademickg uczelnig publiczng dziatajgca na podstawie ustawy z dnia 27
lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn.zm.),
zwanej dalej ,ustawg’, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
odrebnych ustaw w takim zakresie, w jakim dotyczg one dziatalnosci szkét wyzszych.

Uczelnia prowadzi studia podyplomowe i kursy.
Studia podyplomowe i kursy prowadzi Centrum Doskonalenia Kadr i Szkolenia zwane

dalej ,Centrum”.

Il. TWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH | KURSOW

§ 2.

Studia podyplomowe tworzy senat na wniosek rady wydziatu.

Kursy moga by¢ tworzone przez Centrum na wniosek zainteresowanej jednostki Uczelni
lub z wtasnej inicjatywy.

Programy studiéw podyplomowych zatwierdzane sg przez odpowiednig rade wydziatu.
Studia podyplomowe i kursy mogg by¢ tworzone przy wspétpracy innych uczelni,
instytucji i organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania oraz sposéb finansowania
studiow podyplomowych i kursow okreslajg umowy zawarte miedzy jednostkami
zainteresowanymi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Centrum w porozumieniu z jednostka wnioskujacg o prowadzenie studiow

podyplomowych i kursow jest zobowigzane do zapewnienia:



1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych
zaje¢ (dotyczy to rowniez zatrudnienia, w wyjatkowych sytuacjach, specjalistow
z zewnatrz);

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
szkolen;

3) obstugi administracyjno-technicznej szkolen.

Studia podyplomowe oraz kursy prowadzone sg w trybie stacjonarnym

i niestacjonarnym.

Studia podyplomowe oraz kursy sg odptatne.

Wysokos$¢ optat ustala rektor na wniosek kierownika Centrum.

§ 3.

Studia podyplomowe sg prowadzone w wymiarze godzinowym zatwierdzonym przez rady

wydziatu.

Studia podyplomowe o specjalizacji nauczycielskiej moga by¢ prowadzone w zakresie:

1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenie zajec)
— w wymiarze co najmniej 350 godzin i trwajgce co najmniej trzy semestry;

2) przygotowania pedagogicznego - w wymiarze 350 godzin i trwajgce co najmniej trzy
semestry, realizowane sg praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 150 godzin.

Zajecia na specjalistycznych kursach sg prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi w

danym zakresie przepisami prawa.

Inne formy doskonalenia umiejetnosci sg prowadzone wg programéw i wymiaru godzin

okreslonych przez Centrum i zatwierdzonych przez rektora.

§ 4.

. Wniosek o utworzenie nowych studiow podyplomowych oraz kurséw nalezy zlozy¢ w

Centrum w terminie umozliwiajacym uruchomienie ich w kolejnym roku akademickim, nie

pozniej jednak, niz szeS¢ miesiecy przed ich rozpoczeciem.

. Do wniosku nalezy dotgczyc:

1) informacje zawierajacq nazwe studidw podyplomowych, date zatwierdzenia przez
rade wydziatu, tryb i czas trwania;

2) warunki rekrutacji;

3) sylwetke absolwenta;

4) program, uwzgledniajgcy przedmioty nauczania na poszczegdlnych semestrach,
warunki ich zaliczenia oraz uzyskania dokumentu ukonczenia studiéw

podyplomowych i kursow;



5) przewidywang obsade kadrowa;

6) wskazanie kandydata na kierownika studiow podyplomowych i kursu;

7) preliminarz studiow podyplomowych lub kursu, sporzadzony dla minimalnej liczby
uczestnikow warunkujgcej samofinansowanie sie, wliczajgc w to narzut kosztéw

0golnych Uczelni.

§ 5.

Preliminarz studiéw podyplomowych i kurséw akceptuje Kwestor AWF.

Preliminarz, o ktérym mowa w ust.1 sporzadza sie dla kazdej kolejnej edycji studidw
podyplomowych lub kursow i przedktada do zatwierdzenia rektora.

Z zyskéw Centrum dokonuje sie odpisu na fundusz prorektora ds. studiéw w wysokosci

10% z przeznaczeniem na dziatalno$¢ sportowo-dydaktyczng Uczelni.

lll. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE | KURSY

§ 6.

Na studia podyplomowe lub kursy moze by¢ przyjeta osoba spetniajgca kryteria
okreslone obowigzujgcymi w danym zakresie przepisami.

Rekrutacje przeprowadza Centrum, ktore tez okresla jej zasady.

Kierownik Centrum podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji na studia
podyplomowe lub kursy.

Kandydat sktada wymagane dokumenty w biurze Centrum.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH I
KURSOW

§7.

. Uczestnik szkoleh otrzymuje karte zaliczeniowo-egzaminacyjng wg wzoru opracowanego
przez Centrum.

. Uczestnik szkolen powinien by¢ poinformowany przez Centrum o warunkach uczestnictwa
i ukonczenia studiéw podyplomowych lub kursu.

. Uczestnik szkoleh jest zobowigzany do uczestnictwa w programowych zajeciach
dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliczen i zdania egzaminow.

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie skale ocen obowigzujaca w Uczelni.



. Uczestnik studiow podyplomowych i kurséw moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu

szkolen. Zaswiadczenie podpisane przez pracownika Centrum wydaje biuro Centrum.

. Absolwent studiow podyplomowych lub kursu otrzymuje dokument ukonczenia, wg wzoru

okreslonego odrebnymi przepisami, po uregulowaniu przez niego wszystkich zobowigzan

wobec Uczelni.

. Uczestnicy studiow podyplomowych i kurséw, bedacy absolwentami Uczelni, mogg
ubiega¢ sie o przepisanie oceny z indeksu w przypadku, gdy programy danego
przedmiotu pokrywajg sie. Decyzje podejmuje prowadzacy przedmiot na studiach

podyplomowych lub kursach.

. Zaliczenie badz niezaliczenie roku akademickiego powinno nastgpi¢ najpézniej do konca
sesji poprawkowej, zgodnie z obowigzujacym podziatem roku akademickiego w Uczelni,

bez wzgledu na liczbe wykorzystanych terminéw zaliczeh lub egzaminow.

. Okresem zaliczeniowym jest semestr, ktérego organizacje i tryb zaliczenia ustala

kierownik Centrum.

10. Zaliczenia przedmiotu dokonuje osoba prowadzgca zajecia, dokumentujgc je wpisem

oceny do karty zaliczen. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na zaliczeniu lub
egzaminie, stuchaczowi przystuguje prawo przystapienia do zaliczenia w terminie

wyznaczonym przez prowadzacego przedmiot.

11. Szczegdtowe unormowania w zakresie egzamindw i zaliczen okresla Regulamin Studiéw

Uczelni.

§ 8.

Uczestnicy studiéw podyplomowych i kurséw sg zobowigzani do uiszczenia optaty
i przedstawienia dowodu wptaty w Centrum terminie ustalonym przez kierownika
Centrum. Brak uiszczenia optaty traktowany jest jako rezygnacja i skutkuje skredleniem
z listy uczestnikéw.

W przypadku rezygnaciji ze studiow podyplomowych i kurséw w terminie do czternastu
dni od rozpoczecia zaje¢, uczestnikowi przystuguje zwrot 80% wniesionej optaty.
Rezygnacje wraz z prosbg o zwrot czesci wptaty nalezy ztozyC na piSmie w biurze
Centrum wraz z oryginatem wptaty. Kierownik Centrum podejmuje decyzje w terminie
czternastu dni.

W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub kursow po terminie czternastu
dni od planowanego rozpoczecia zajec, nie przystuguje zwrot wniesionej optaty.

Osoba, ktora przerwata szkolenie, moze je wznowic tylko w nastepnej edycji. Warunki
wznowienia studiow podyplomowych lub kursu okresla kierownik Centrum, podejmujac

stosowng decyzje.



Wysokos$¢ optat nie ulega zmianie w trakcie roku akademickiego. Jedynie w
szczegoblnych przypadkach (skokowy spadek wartosci ztotego, wprowadzenie nowych
przepiséw zwiekszajgcych drastycznie koszty organizacji studidéw), rektor moze podjaé
decyzje o zwiekszeniu optaty, nie wiecej niz o0 10%.

Warunkiem przystapienia do koncowej sesji egzaminacyjnej jest uiszczenie catej optaty.
W przypadku naruszenia harmonogramu optat, o ktérych mowa w ust. 1, Uczelnia moze

naliczy¢ ustawowe odsetki.

V. UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI KIEROWNIKA CENTRUM ORAZ
PRACOWNIKOW

§ 9.

Kierownika Centrum oraz pracownikow biura Centrum powotuje rektor sposréd osob
zatrudnionych w Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego
w Poznaniu. Kierownikiem Centrum moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien
naukowy doktora.

Do uprawnien i obowigzkow Kierownika nalezy:

1) kontrola jako$ci ksztatcenia;

2) nadzor nad prawidtowym przebiegiem studiéw podyplomowych i kurséw;

3) nadzér nad pracownikami Centrum;

4) przedstawianie do akceptacji rektora preliminarza kazdej edycji studidw
podyplomowych lub kursow;

5) podejmowanie decyzji w sprawie skre$lenia z listy uczestnikéw, zwrotu optaty za
studia podyplomowe lub kurs;

6) nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studidw podyplomowych oraz
kursow obejmujacych: ewidencje uczestnikow, protokoty zaliczeniowe i inne,
materiaty dokumentujgce przebieg szkolen;

7) przedstawianie do wiadomosci rektora sprawozdania finansowego
z przeprowadzonych studiow podyplomowych oraz kurséw.

Do zakresu obowigzkéw pracownikéw obstugi biura Centrum wchodza:

1) organizacja studiow podyplomowych i kursow oraz wskazanych przez kierownika
Centrum szkolen;

2) przeprowadzanie rekrutacji na studia podyplomowe, kursy i inne szkolenia

organizacyjne przez Centrum;



3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

przedstawianie do akceptacji Kierownika Centrum listy kandydatéow na studia
podyplomowe lub kursy;

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniach prowadzonych przez
Centrum;

prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania
pozostajacymi w zwigzku ze studiami podyplomowymi lub kursami;

redakcja i przygotowywanie informacji oraz pism dla potrzeb kierownictwa Uczelni
i kierownika Centrum;

przygotowywanie uméw dla kadry prowadzacej zajecia dydaktyczne w Centrum;
gromadzenie i znajomos$¢ aktow prawnych dotyczacych ksztatlcenia na studiach
podyplomowych i kursach w porozumieniu z Dziatem Organizacyjno-Prawnym;
opracowywanie sprawozdan i zestawien statystycznych dotyczacych studiéw

podyplomowych i kurséw;

10) przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw Centrum do Archiwum Uczelni;

11) wykonywanie innych prac zwigzanych ze studiami podyplomowymi i kursami,

zleconych przez prorektora ds. studiow lub kierownika Centrum.

VI. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA CENTRUM

§ 10.

Ogolny nadzér nad dziatalnoscig Centrum w Akademii Wychowania Fizycznego im.

Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu sprawuje rektor.

Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi, kursami oraz innymi szkoleniami

sprawuje prorektor ds. studiéw.



