ZARZĄDZENIE   NR  20/14
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu
z dnia 04 grudnia 2014 r. 
w sprawie procedury wynajmu obiektów na potrzeby dydaktyki.
Dążąc do ujednolicenia procedur związanych z wynajmem obiektów niezbędnych dla realizacji  celów statutowych Uczelni, działając w oparciu o treść § 100 ust. 1 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu z dnia z dnia    29 listopada 2011 r. ze zm. zarządza się, co następuje:
( 1
1. Jednostki organizacyjne (zakłady, katedry) zainteresowane wynajmem obiektów niebędących we władaniu Uczelni, składają w Systemie Kontroli Środków Finansowych  zamówienie, które zawiera:
1) liczbę godzin do zrealizowania;
2) nazwę przedmiotu/przedmiotów;

3) charakterystykę obiektu (ze wskazaniem obiektów preferowanych);

4) okres, termin realizacji określonej liczby godzin.
2. Dział Administracyjno-Gospodarczy (Sekcja Administracyjno-Gospodarcza ZWKF), jako jednostka realizująca zamówienie weryfikuje w Dziale Obsługi Studenta (Sekcji Obsługi Studenta ZWKF) jego zasadność pod względem potrzeb lokalowych w związku                z realizacją zadań statutowych.
3. Niezależnie od procedury określonej treścią § 1, wnioski o wynajem (sygnalizacja potrzeb) winny być składane w miarę możliwości z odpowiednim wyprzedzeniem, pozwalającym na wcześniejsze dokonanie rezerwacji pożądanego obiektu lub wyszukanie (zgodnie         z sugestią zamawiającego) obiektu zastępczego.
4. Wnioskujący potwierdza na fakturze wykorzystanie obiektu w zakresie ujętym treścią umowy.

5. Obowiązkiem zamawiającego jest rozliczenie zrealizowanego zamówienia w systemie Kontroli Środków Finansowych.

6. Koszty wynajmu obiektów ponosi jednostka wnioskująca. 

( 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
         p.o. KANCLERZA
                                                                                          mgr Stanisław Wiesław Kuhnert                                         
