
Jak korzystać ze zbiorów 

Biblioteki Głównej Akademii 

Wychowania Fizycznego 

w Poznaniu
ZASADY OBOWIĄZUJĄCE CZYTELNIKÓW

OD 7 MARCA 2022 R. 



Plan prezentacji:

1. Podstawowe informacje o bibliotece.

2. Karta biblioteczna.

3. Korzystanie z katalogu biblioteki.

4. Wypożyczalnia.

5. Czytelnia.

6. Dostęp do e-zasobów z komputerów prywatnych.

7. „Zamów skan na e-mail”.

8. Ośrodek Informacji Naukowej.



Akademia Wychowania Fizycznego

Biblioteka Główna

ul. Droga Dębińska 10c

61-555 Poznań

Czas pracy Biblioteki:

poniedziałek – czwartek: 08.00 – 16.00

piątek: 10.00 – 18.00

sobota-niedziela: nieczynne

Ośrodek informacji naukowej:

poniedziałek – piątek: 08.00 – 16.00

sobota-niedziela: nieczynne

Internet: http://www.awf.poznan.pl/biblioteka

e-mail: biblioteka@awf.poznan.pl

http://www.awf.poznan.pl/biblioteka
mailto:biblioteka@awf.poznan.pl


Biblioteka Główna

Magazyn 

książek i czasopism

Czytelnia

parter

piętro

piwnica

Szatnia

Wypożyczalnia 

i katalogi

Pracownia 

Studencka

Szafki

depozytowe

Sala

Baz

Szatnia obowiązkowa – zostawiamy 

wierzchnią odzież, sprzęt sportowy, duże 

torby, plecaki

Szafki depozytowe –

mniejszy, wartościowy 

bagaż

Nieczynne do odwołania

Pracownia Studencka             

– praca zespołowa

(pon. – pt.: do godz.15.00)

Nieczynna do odwołania 

Archiwum 

Uczelni



• kartą biblioteczną jest legitymacja studencka 

z kodem kreskowym

• kartę aktywuje Wypożyczalnia na podstawie 

legitymacji studenckiej, deklaracji i dowodu 

wpłaty

• aktywacja dostępu do zbiorów na dany rok 

akademicki: 12 zł – płatne przelewem

• umożliwia korzystanie ze wszystkich 

bibliotek PFBN, zgodnie z ich regulaminami

• wypożyczać książki może tylko osoba 

posiadająca ważną legitymację studencką 

• karty bibliotecznej nie można odstępować 

innej osobie

• o wszelkich zmianach, np. adresu, e-maila,  

trybu studiów lub ewentualnej utracie 

legitymacji – należy niezwłocznie 

powiadomić Wypożyczalnię

Karta biblioteczna



Deklaracja

Podpisanie deklaracji oznacza akceptację zasad Regulaminu

KOWALSKI   JAN

WF

99999

1   1  1  1  1  1  1  1  1  1  1

00-001  Warszawa    ul. Nowa 12/3

abcd@efgh.pl

dd.mm.rrrr Kowalski J.

WZÓR
wypełnia  bibliotekarz

http://www.awf.poznan.pl/pl/biblioteka/biblioteka-regulamin


Sposoby wyszukiwania książek        

i czasopism

Sposoby wyszukiwania artykułów 

z czasopism

• na stronie biblioteki, z menu górnego "E-zasoby" 

wybrać opcję "Bazy danych i serwisy”, 

a następnie bazę o odpowiedniej tematyce

• w katalogi biblioteki poprzez, np.:
• NAZWISKO AUTORA

• TYTUŁ

• MULTIINDEKS

https://www.awf.poznan.pl/pl/biblioteka-e-zasoby/biblioteka-bazy
https://awf-hip.pfsl.poznan.pl/ipac20/ipac.jsp?profile=


http://www.awf.poznan.pl/biblioteka

Katalog biblioteki on-line

http://www.awf.poznan.pl/biblioteka


Katalog biblioteki

• informuje o wszystkich zbiorach uczelnianych 
– książkach i czasopismach 

• w Bibliotece dostępne są pozycje oznaczone jako 
MAGAZYNY, CZYTELNIA lub WYPOŻYCZALNIA -
wydaw. dydaktyczne (kolumna KOLEKCJA)

• umożliwia wyszukiwanie i elektroniczne zamawianie 
książek do domu
24h /7 dni w tygodniu, z dowolnego miejsca 

• po zalogowaniu się można sprawdzić stan konta oraz 
przedłużyć wypożyczone książki, przed upływem terminu 
zwrotu



Korzystanie z katalogu biblioteki

• szukanie poprzez multi-indeks – przykład 1

Znaleźć książki dotyczące treningu w koszykówce

Ustalenie wyrażenia: trening* koszyk*

trening* = trening-u, trening-owi itp...

koszyk* = koszyk-ówce, koszyk-owej itp...

UWAGA! 

Gwiazdka (*) jest znakiem ułatwiającym wyszukiwanie – zastępuje dowolny ciąg 

znaków, np.

turyst* wyszuka słowa: turysta, turystyka, turystyczne, turystyki itp. lub

*pologia wyszuka słowa: antropologia, kinantropologia, typologia itp.



Korzystanie z katalogu biblioteki – przykład 1



Korzystanie z katalogu biblioteki – przykład 1



Aktualnie do wypożyczenia 2 egz.

Korzystanie z katalogu komputerowego – przykład 1

Można skorzystać z 1 egz. książki w Czytelni. 



Od poniedziałku do piątku realizacja zamówień na książki z MAGAZYNU (wypożyczenia 

do domu): w miarę możliwości „od ręki”. Rezerwacja – do 7 dni. Odbiór zamówionych 

pozycji w Wypożyczalni. 

Zamówienie elektroniczne książki do domu z magazynu,

z dowolnego komputera!

Nr karty - wpisać 

kod z legitymacji 

studenckiej

Początkowy PIN 

to miesiąc i dzień

urodzin (MMDD)

Zalogowanie się umożliwia również przedłużenie terminu 

zwrotu wypożyczonych książek 

(wejście w Moje konto)



1

2

Po złożeniu zamówienia 

można powrócić 

do dalszego wyszukiwania       

i zamawiać kolejne

pozycje bez konieczności 

ponownego logowania 

lub wylogować się



Korzystanie z katalogu biblioteki

• szukanie poprzez multiindeks - przykład 2

Szukamy książki autorstwa W. Osińskiego – nie 

znamy dokładnego tytułu – „coś z antropomotoryki”

Ustalenie wyrażenia: antrop* osiń*



1

2

Korzystanie z katalogu biblioteki – przykład 2

Znaleziono 

dwa wydania tytułu



Obecnie magazyn dydaktyczny 

wypożyczalni jest zamknięty dla 

użytkowników. 

Zamówienia składamy, klikając przycisk 

„Zamów / Zarezerwuj” 

Korzystanie z katalogu biblioteki – przykład 2



1

2

Szukanie książki:

Huciński T., Makurat F., Wilejto-Lekner, I.: Kierowanie treningiem 

i walką sportową w koszykówce : gra w obronie. Gdańsk 1998

Korzystanie z katalogu biblioteki – przykład 3

Szukanie 

wg nazwiska

autora: MAKURAT F

(niekoniecznie 

pierwszego)



Korzystanie z katalogu komputerowego – przykład 3



Korzystanie z katalogu biblioteki – przykład 3



Można skorzystać z 1 egz. książki w Czytelni. 

Aktualnie do wypożyczenia 2 egz.



Wypożyczalnia

Rejestracja 

wypożyczeń – tylko 

elektronicznie

Przy odbiorze 

książek należy 

okazać ważną

legitymację 

studencką

Po zarejestrowaniu wypożyczenia 

można uzyskać wydruk aktualnego 

stanu swego konta i zgłosić 

ewentualne uwagi 



Do domu udostępniamy książki:

UWAGA!

Nie wypożyczamy pozycji wydanych 

przed 1945 rokiem. Nie wolno ich 

także kserować.

W Bibliotece nie udostępnia się

kolekcji zakładowych 

(oznaczenie w katalogu: Inne lokalizacje).

• z Magazynu - zamawiane w katalogu po zalogowaniu 

(oznaczenie w katalogu: Magazyny) 

• z Wypożyczalni - zamawiane w katalogu po 

zalogowaniu; obecnie magazyn dydaktyczny jest zamknięty dla użytkowników 

(oznaczenie Wypożyczalnia – wydaw. dydaktyczne) 



• Wydanie karty bibliotecznej, założenie i aktywacja konta bibliotecznego nastąpi po dokonaniu 
przelewu na konto AWF Poznań (studenci AWF – 12 zł)

nr 91 1020 4027 0000 1702 1315 1552 
W tytule przelewu należy podać nazwisko, imię oraz nr albumu

• Na koncie jednorazowo można mieć 10 książek na 3 miesiące (studenci AWF).

• Nie można wypożyczyć jednocześnie dwóch takich samych tytułów.

• Można przedłużyć książki na 1 miesiąc, przed upływem terminu zwrotu.

• Czytelnicy podający adres e-mail na deklaracji będą powiadamiani 7 dni przed upływem terminu  
o konieczności zwrotu wypożyczonych książek.

• Opłata za każdy dzień zwłoki wynosi 0,20 zł za książkę.

• Formę rekompensaty za zagubioną lub zniszczoną książkę należy uzgodnić w Wypożyczalni.

• Mając nieuregulowaną karę nie można wypożyczać kolejnych pozycji.

Wypożyczalnia

Informacji o możliwości przedłużenia, wysokości aktualnej opłaty za 

nieterminowy zwrot książek, formie rekompensaty – udzielamy osobiście, 

telefonicznie, bądź e-mailem.

Godziny otwarcia:

• poniedziałek – czwartek: godz. 08.00 – 16.00

• piątek: godz. 10:00 – 18:00

Kontakt:

• tel. (0) 61 835 50 72, w godzinach otwarcia

• e-mail: wypozyczalnia@awf.poznan.pl



1. Użytkownicy zobowiązani są do:

• stosowania ogólnych zasad Głównego Inspektoratu Sanitarnego,

• dezynfekcji dłoni przed wejściem do wypożyczalni, płynem odkażającym dostępnym 

przy portierni,

• noszenia maseczek ochronnych, zakrywających usta i nos,

2. Użytkownicy mogą znajdować się wyłącznie na parterze Biblioteki Głównej, w 

pomieszczeniu wypożyczalni, z zachowaniem reguł sanitarnych.

3. Nie można korzystać ze sprzętu komputerowego, znajdującego się na terenie 

wypożyczalni.

4. Obsługa czytelnika obejmuje:

• przyjmowanie zwrotów wypożyczanych książek,

• realizowanie wypożyczeń na zamówienia składane wyłącznie drogą elektroniczną 

przez katalog on-line biblioteki, przy wykorzystaniu własnego sprzętu 

komputerowego lub smartfonu,

• zapisywanie do biblioteki oraz aktywowanie dostępu do zbiorów, podpisywanie kart 

obiegowych, zgodnie z zasadami podanymi na stronie Działu Obsługi Studenta.

5. Magazyn dydaktyczny wypożyczalni jest zamknięty dla użytkowników.

6. Zamawiane książki rezerwowane są przez 7 dni.

Wypożyczalnia



7. Książki można zwracać w wypożyczalni lub odesłać na adres biblioteki przesyłką 

poleconą, na koszt czytelnika.

8. Zobowiązania wobec biblioteki można regulować wyłącznie przelewem:

na konto AWF Poznań nr: 91102040270000170213151552

W tytule wpłaty należy podać: rodzaj zobowiązania, imię i nazwisko czytelnika, nr 

albumu.

Skan dowodu wpłaty lub potwierdzenia elektronicznego przelewu należy przesłać 

na adres:

wypozyczalnia@awf.poznan.pl

9. Opłaty za nieterminowy zwrot książek:

• książki, których zwrot przypadał na okres zamknięcia biblioteki, od 11.03.2020 r. do 

23.06.2020 r., zostały automatycznie przedłużone do 30.09.2020 r.

• za okres od 11.03.2020 r. do 30.09.2020 r. nie będą naliczane opłaty, natomiast 

obowiązują opłaty 

za nieterminowy zwrot książek, naliczone do 10.03.2020r.

• od 01.10. 2020 r. opłaty są naliczane zgodnie z regulaminem.

Wypożyczalnia

mailto:wypozyczalnia@awf.poznan.pl


Czytelnia

Obecnie brak możliwości korzystania z komputerów stacjonarnych, drukarki i kserografu 

znajdujących się na terenie czytelni.

Korzystanie wyłącznie z własnego sprzętu (laptopy, smartfony, skanery, aparaty 

cyfrowe): Internet bezprzewodowy lub wpięcie się do sieci bibliotecznej.

Wejście do Czytelni – ze względu na elektroniczne zabezpieczenie zbiorów 

(czytnik w bramce skanuje kod kreskowy) - możliwe tylko dla użytkowników 

z aktywną legitymacją studencką. 



Czytelnia

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI od 1 października 2020 r. – część 1/2

1. W czytelni może przebywać jednorazowo maksymalnie 12 użytkowników.

2. Przed wejściem do budynku biblioteki:

• użytkownicy zakładają maseczki ochronne zakrywające usta i nos, 

• dezynfekują ręce, płynem odkażającym dostępnym przy portierni, zostawiają w szatni 

odzież wierzchnią i duże torby,

• szatnia depozytowa jest nieczynna.

3. Po wejściu do czytelni należy zdezynfekować dłonie płynem odkażającym. W czytelni noszenie 

maseczek nie jest obowiązkowe, pod warunkiem zachowania 2 m odległości pomiędzy 

użytkownikami.

4. Czytelnicy zobowiązani są do:

• stosowania ogólnych zasad Głównego Inspektoratu Sanitarnego, 

• wpisania się do zeszytu odwiedzin - należy korzystać z własnych długopisów,

• zajmowania miejsc tylko w strefie wyznaczonej taśmami, przy stołach bez znaku X,

• po zakończeniu pracy przez użytkownika stół jest dezynfekowany.

Godziny otwarcia:

• poniedziałek – czwartek: godz. 08.00 – 16.00

• piątek: godz. 10:00 – 18:00

Kontakt:

• tel. (0) 61 835 50 77, w godzinach otwarcia



Czytelnia
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI od 1 października 2020 r. – część 2/2

5. Zasady korzystania z księgozbioru:

• brak bezpośredniego dostępu do półek,

• brak możliwości korzystania z komputerów stacjonarnych, drukarki i kserografu,

• użytkownik korzysta wyłącznie z własnego sprzętu – laptopy, smartfony, skanery, aparaty 

cyfrowe,

• użytkownik samodzielnie wyszukuje w katalogu on-line biblioteki potrzebne pozycje oraz 

sprawdza, czy są one poddane kwarantannie:

• w katalogu materiały te oznaczone są jako „Półka zwrotów”,

• dodatkowo na stronie biblioteki jest aktualny wykaz materiałów, z podaną datą włączenia do 

zbiorów czytelni.

• zamawiając książki, użytkownik wypisuje na zakładce: sygnaturę, tytuł i dział w którym 

znajduje się książka 

• zamawiając czasopisma, użytkownik wypisuje na zakładce: sygnaturę, tytuł, rok i numer,

• zamówione materiały (książki i czasopisma) podaje bibliotekarz po otrzymaniu zakładki, 

• z jednej pozycji może korzystać wyłącznie 1 użytkownik, (następny po 3-dniowej 

kwarantannie),

• po skorzystaniu z materiałów użytkownik zostawia je na stołach oznaczonych X,

• materiały zostają poddane 3-dniowej kwarantannie, po której zostają odłożone na półki,

• wychodząc z czytelni, użytkownik uzupełnia wpis w zeszycie odwiedzin o liczbę 

wykorzystanych materiałów



Czytelnia

Jan Kowalski

8.09.2016

Leszno / EJ 

Glapiak

56303

Doman G

Jak postępować …

Magazyny

42110

Przegląd Sportowy 

1947

cz-20

W Czytelni udostępnia się także: 

• książki i czasopisma przechowywane

w Magazynie,

• zbiory specjalne, m.in. prace doktorskie, 

magisterskie,

Na w/w pozycje należy wypełnić zakładkę 

(jednorazowo do 8 pozycji).

W Czytelni można korzystać 

z własnego sprzętu do kopiowania.

Materiałów udostępnianych w Czytelni 

nie można wynosić poza jej obręb. 
Bokser 2006 nr 1

cz-168



Dostęp do e-zasobów z komputerów prywatnych

Niezbędne:

• aktywna legitymacja 

studencka 

• skonfigurowana 

przeglądarka



Dostęp do e-zasobów z komputerów prywatnych

Nazwa użytkownika: numer legitymacji 

studenckiej przy kodzie paskowym)

Hasło: PIN – początkowy: miesiąc i dzień 

urodzin (MMDD) lub zmieniony przez 

użytkownika

Do e-zasobów oznaczonych

logowanie ze strony Biblioteki

E-zasoby oznaczone

dostępne dla wszystkich 

bez logowania



Dostęp do e-zasobów z komputerów prywatnych: IBUKLibra

Podręczniki w języku 

polskim



„Zamów skan na e-mail” -
bezpłatna usługa dla pracowników, doktorantów i studentów AWF Poznań 

Dotyczy skanowania fragmentów książek i artykułów z czasopism znajdujących się w zbiorach Biblioteki 

Głównej AWF Poznań, które nie są dostępne w pełnotekstowych bazach danych oferowanych zdalnie.

W celu złożenia zamówienia należy przesłać na adres mailowy biblioteka.skany@awf.poznan.pl następujące dane:  

• o osobie zamawiającej (imię i nazwisko, status: pracownik/doktorant/student, numer albumu na legitymacji) 

• o potrzebnej książce (sygnatura w zbiorach biblioteki, autor, tytuł, zakres stron) 

• lub czasopiśmie (sygnatura w zbiorach biblioteki, tytuł czasopisma, rocznik, numer, zakres stron, nazwisko 

pierwszego autora, tytuł artykułu).

Jednorazowo można zamówić maksymalnie 5 artykułów z czasopism lub fragmentów książek (do 30 stron z 1 

książki).

Zamówienia realizowane są w kolejności, w jakiej wpływają na skrzynkę mailową. Przy każdym z zamówień sprawdzana 

jest dostępność materiałów online oraz weryfikowane są uprawnienia zamawiającego.

Biblioteka zastrzega, że skanowane nie będą całe książki, materiały wydane przed 1945 rokiem, zbiory specjalne (w tym 

prace dyplomowe i prace doktorskie) oraz publikacje zawierające wyraźne zastrzeżenie niepozwalające na kopiowanie 

ich całości lub części. 

Zamówienie może nie zostać zrealizowane również w sytuacji, gdy dotyczy materiałów znajdujących się w złym stanie 

technicznym.

Z otrzymanych materiałów można korzystać w ramach dozwolonego użytku osobistego (art. 23 Ustawy o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych) oraz dydaktycznego (art. 27 Ustawy). 

Biblioteka Głowna AWF Poznań nie ponosi odpowiedzialności za naruszenia prawa autorskiego dokonane przez osobę 

składającą zamówienie. Korzystanie z usługi oznacza zgodę na przetwarzanie danych osobowych.

Informacje na stronie biblioteki – [link]

mailto:biblioteka.skany@awf.poznan.pl
https://www.awf.poznan.pl/pl/lista-aktualnosci/newsy-2020/5195-zamow-skan-w-bibliotece-glownej-awf-poznan


• pomaga w wyszukiwaniu literatury (m.in. artykułów 
z czasopism) do referatów i prezentacji oraz prac 
dyplomowych    

• udostępnia komputerowe bazy bibliograficzne         
i pełnotekstowe 

Szczegółowo o zasadach korzystania z Biblioteki informuje Regulamin.

Ośrodek Informacji Naukowej 

W sprawach dotyczących wyszukiwania 

artykułów z czasopism na konkretny temat oraz 

korzystania z elektronicznych źródeł informacji, 

prosimy o kontakt mailowy lub telefoniczny 

e-mail: oin@awf.poznan.pl

tel. (0) 61 835 50 90

Sala dostępu do baz jest nieczynna do odwołania.

http://awf.poznan.pl/pl/biblioteka/biblioteka-regulamin
http://biblioteka.awf.poznan.pl/index.php?option=com_content&task=view&id=10&Itemid=33
mailto:oin@awf.poznan.pl

